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- a Képviselo-testiilethez —
Beszamolé Kantotjanosi Polgarmesteri Hivatal 2025. évi munkajarél

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés f)
pontja szetint a jegyz8 évente beszamol a polgarmesteri hivatal tevékenységérdl. A beszamolot,
terjedelme tekintettel az elStetjesztés 1. szami melléklete tartalmazza, tartalma a Polgirmesteri

Hivatal dolgozéi altal készitett beszamolok alapjan keriilt elkészitésre.

Fentiek alapjan, kérem, a tisztelt KépviselG-testiiletet, hogy az elSterjesztést

megtargyalni, és abban annak jovahagyasar6l, dontést hozni sziveskedjenek.

Kintorjanosi, 2025. november 24.
Maké Beata

jegyzo
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a Kantorjanosi Polgarmesteti Hivatal 2025. évi munkajarol

A Képvisel6-testiilet

Kiéntorjanosi Polgirmesteri Hivatal 2025. évi munkéjirdl sz6l6 beszamoloétjovahagyja.

Kantorjanosi, 2025. november ...

Dr. Péter Zoltanné Maké Beata
polgarmester jegyzé
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A Hivatal személyi dsszetétele

Kantorjanosi Kézség Onkorminyzat Képvisel-testiilete a 2024. februdr 15-én tartott iilésén elfogadta Kantorjinosi
Kbzség Onkorminyzatanak 2024. évi kéltségvetésérdl szol6 4/2024. (11.15.) énkorminyzati rendeletét.

Vezetd 1£6

I.  besorolasi osztily 416

II. besorolasi osztaly 316
Mindosszesen: l 8 f6 o

2025. évben a személyi dlloményt illetSen stabilitds mutatkozik. 2025. janudr 1-jétS1 1 f6vel béviilt a Hivatali 1étszam.
2026. év elején az anyakonyvvezet$ és szocidlis feladatokat ellité munkatirs nyugdijba vonul, igy fontos volt, hogy
még idében gondoskodjunk a feladat folyamatos ellitisanak biztositisa érdekében helyettes alkalmazasir6l, aki
megszerzi addig az anyakonyvvezetdi feladatellatishoz szitkséges képesitést és elsajititja a szerteagazé szocidlis
feladatokat is, ezért 2025. janudr 1-t6] alkalmazisra kerilt egy fels6foki végzettséggel rendelkezd személy. A dolgozé
évkozben elvégezte és sikeresen megszerezte az anyakonyvvezet6i képesitést, és az év masodik felében megkezdhette
ezen feladatok ellitisit is. Erre azért is volt nagy szitkség, mert a nyugdijba készilé munkatirs felhalmozott
szabadsdgait folyamatosan kiveszi, igy gyakorlatilag mir keveset tartézkodik a Hivatalban.

2019. év éta nem volt ilyen stabilitis a koztisztviseli dllomany tekintetében, és reményeim szerint a j6vében sem
torténik azon kivill viltozas, hogy nyugdijba vonul egy kolléga. Tekintettel arra, hogy végre stabilitis mutatkozik a
létszam tekintetében, megindult a felhalmozott szabadsigok kiaddsa, és realizalédni latszik egymds helyettesitésének
megoldisa. A gazdasigi vezetdi feladatokat sajnos tovibbra is csak megbizisi szerzGdés keretében foglalkoztatott
személy litja el. 'T6bbszor meghirdetéste keriilt az allishely, de nem volt 14 jelentkez8. Jelenlegi szerzédés 2026.

augusztus 31. napjaig szél,
A megfeleld végzettségli kozmivelédési szakember alkalmazdsa az idei évben szintén megoldédott. Megosztott
feladatkérben 13ta el ezt a feladatot az egyik koztisztviseldi allomanyban 1évé felsbfoka végzettségl személy.

A Polgirmesteri Hivatal dolgoz6inak ez az év is szamtalan (j kihivast tartogatott és tartogat, a folyamatosan hirtelen
valtozd jogszabilyi kormyezethez vald alkalmazkodis talin jelenleg a legnehezebb feladat, illetve a gazdasigi helyzet
negativ alakulisihoz valé alkalmazkodis, de nagy terhet jelent a folyamatosan bévilé Gj helyzetekhez térténd
alkalmazkodas.

Az idei évben a polgirmester személyében tortént véltozds is nagy terhet jelentett a Hivatal dolgozéinak. Ez a
vatatlan helyzet egy id6kozi polgirmester vilasztis lebonyolitisit eredményezte, amelynek lebonyolitisa
zokkenSmentesen lezajlott a kollégak szakértelmének koszonheten.

A jovére nézve a gazdasigi vezetSi éllist mindenképpen szeretnénk megoldani masképp, egy olyan ember
felvételével, aki napi 8 6rit itt tolt, nem megbizdssal, viszont a meghirdetett pilyazatokon alkalmas személy eddig
nem jelentkezett.

2022. szeptembertdl megemelkedett rezsihelyzet alakulisa viratlan és nagyon jelentSs terhet rott ismét az
onkormanyzatokra. Folyamatosan irjuk az orak allisat, és igyeksziink kalkuldlni a jovére nézve a kiaddsokat. A
Gyerekhiz és a Gyermekjoléti Intézményben 1év6 cserépkilyhak szolgaljk az idei évben is a téli honapokban a
flitést, a Hivatalban sajnos nincs alternativ egyéb fiitési rendszer, csak a gizkazin. A falugazdiszt bekoltoztettik a
Polgirmesteri Hivatal épiiletébe, az tigyfélsegéd az idei évben sem jart a telepiilésre. Az ebédlé fiitése is ismét le van
z4rva, a tavalyl évhez hasonléan az iltalinos iskolisok az iskoliban étkeznek, csak a fézés folyik az ebédlében. A
hasznalaton kividi épiiletekben teljes mértékben megtortént a kazanok légtelenitése, és megtorténtek a téliesitések.

Igyeksziink a kiaddsok csokkentése érdekében néha drasztikusnak tind intézkedéseket is eszkozdlni a hivatalban.
Lehetéleg mindent elektronikus formaban igyekszink tovabbitani az iigyfelek részére is, bir még egyenlére csak a
vallalkozokkal és a kormdnyzati szervekkel t6rténd elektronikus iigyintézés a kotelez8. A betfiméretet 10-es
csokkentettitk, hogy ezzel is kevesebb legyen a nyomtatni valé felillet. A postakoltséget helyben torténé levelek
esetén hivatali kézbesits Gtjin igyeksziink megoldani.

A hivatal munka végzésérl a koztisztviselSk altal készitett beszamol6 alapjan kivanom a Tisztelt
KépviselG-testiiletet tdjékoztatni.
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¢, SAT " ZETO bes amoloja 2 veégzett munkajarol:

A gazdasigi vezetsi feladatoka gy ¢

5i feladatokat j“élenleg egyme_g fzdsi szerzbdéssel foglalkoztatott személy latja el, aki hetente egy
napot t6lt helyben a munkaval. A t3bbi napokon tivmunkiban litja el a konyvelési feladatokat. A gazdasagi vezet6t6l
az egy¢b feladatokat jegyzSként atvettem.

Megbizasi szerz6déssel foglalkoztatott személy altal ellatott feladatok:
1. Konyvelés az ASP integrilt kdnyvelési rendszerben:

Adatszolgaltatis a KGR rendszerben

Koltségvetés tervezése

Kéltségvetés médositasa

Zarszamadas elkészitése

Beszamolé ellendrzése

Kapcsolattartas a Kincstarral

Eszkézok nyilvantartasa

AFA analitika elkészitése és itaddsa a pénztirosnak
. Negyedéves/Eves beruhazas statisztikai jelentés
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Munkavépzésiink soran az alabbi feladatokat lattuk el:

talajterhelési dij bevallisok nyilvantartisa, behajtisa

gépjarmi és késedelmi pérlék adohatralék nyilvantartasa, behajtdsa

maganszemélyek kommunalis adébevallasok eléirdsa, médositasa, torlése

épitmény ad6bevallasok elirdsa, médositisa, térlése

ipar(izési ad6bevallasok elSirasa, moédositasa, torlése

telekad6 bevallasok el6irdsa, modositasa, torlése

talajterhelési adobevallasok el6irdsa, modositasa, torlése

be nem nywjtott bevallasok miatti felszolitds kikiildése

9. adé- és értékbizonyitvany kiallitisa

10. Magyar Allamkincstér felé a kotelezéen kért adatszolgiltatasok, adézarasok elkészitése, tovabbitisa

11. 4llam 4ltal kiadott tartozdsok adék médjara torténd behajtasa és nyilvantartisa

12. lakéingatlanok lefoglalisa esetén igazolasok kiallitasa kérelemre

13. végrehajtasi eljirdsok esetén a végrehajtok részére (6nallé birdsagi, NAV sth.) igazolasok kiallitisa kérelemre

14. iltalanos adéigazolasok kiallitasa

15. kiadott parlatadéjegyek nyilvantartisa, desztilliloberendezések tulajdonjoginak bejelentése az illetékes
nemzeti ad6- és vimhivatal felé

16. banki adatok konyvelése adonemenként

17. szociilis étkezési csomag kiosztisihoz kapesolddo lista elkészitése, megrendeld, szerz6dés elGkészitése

18. KSH részére statisztikai jelentések elkészitése, bekiildése

19. Manyi Gyorgyné pénziigyi el6adé helyettesitése

20. Szamlik, illetve a hozzatartozd bizonylatok rendszerezése

PN D

- Behajtisi engedélyek kiaddsa
Kantorjanosi Kézség Onkormanyzat Képviselé-testilletének a 2/2021. (IV.16.) 6nkormanyzati rendelete szabilyozza
a jarmivek kozlekedésének 6nkorméinyzati tulajdont utakon torténd sdlykorlitozdsirdl, a behajtisi engedélyek
kiadisanak és felhasznalisinak rendjét. Ennek értelmében minden 7,5 tonnit meghaladé jarmii esetén, mely az
énkormanyzat tulajdondban 1évé ttra kivan behajtani kérelmet kell benyujtani, Feladatunk a kérelmek dtvétele,
feldolgozasa, hatirozatok kiallitisa az engedélyek megadésa utin, behajtisi engedély dtaddsa az ligyfelek részére. Ilyen
jellegh kérelem az idén nem érkezett.

- Idegen bevételek és egvéb kiztartozdsok behajtdsa

2018. januir 01. napjatél az allami adShatésig foganatositja a rendérségi megkereséseket a kozigazgatasi birsig
tartozasok esetében az 4ltaldnos kozigazgatisi rendtartisrdl sz6lé 2016. évi CL. torvény 134. §. (1) bekezdés
értelmében. Ez vonatkozik a folyamatban 1évé és az () megkeresésekre egyarant.

Jelenleg 3 fajta ad6k maédjira dtadott kéztartozds van nyilvintartva hatésigunknil. Van az elSvezetési koltség, a
szabalysértési koltség hatralék és a gondozasi dij hatralék. 2024. november 11. napjaval bezarélag 294 db végrehajtis
kérés tortént. Mind harom esetben a beszedett tartozas 100%-ban tovabb utaldsra keriil a végrehajtist kérS szerv felé,
csak a végrehajtasi koltségbdl keletkezik bevétele hivatalunknak.

Ezen iigyfelek esetében a fizetési hatirid§ letelte utin belféldi jogsegély keretében megkereséste keriil 2 MEP, NAV,
és adatszolgiltatast kériink, azzal kapcsolatban, hogy rendelkeznek-e az addsok letilthaté jovedelemmel.



A megkuldott adatszolgaltatasokbdl kideriil, hogy az adosok kb. 80%-a nem rendelkezik semmilyen végrehajtas ala
vonhat6 jovedelemmel, igy ezek esetében szitkséges a végrehajtasi eljirds megszintetése és a megkeresé hatdsag
értesitése.

A kintlévéségek behajtasat megprobaltuk behajtani attél az ad6z6tdl, akinek van allandé munkahelye. Tébb olyan
adds van, akinek kiadtuk a munkabérére a letiltdst a munkéltaté felé, viszont a munkaltaté nem tudta teljesitent
levonasi kotelezettségét.

Minden egyes végrehajtasi eljaras esetében végrehajtisi koltségatalany és mulasztasi birsag is megallapitasra keril az
addzok tészére az adhatdsagi végrehajtasi eljardsokrdl szélé 2017. évi CLIIL tv. (tovabbiakban Avt) 11. § (1)
bekezdése alapjan, ennek az 8sszege 10.000, - Ft.

- Gépjdrmiiadé és késedelmi potlék hitralék nyilvdntartdsa, behajtdsa
2025. elsd felében azon tigyfelek részére, akik nem fizették be a fenndllé gépjirmfadd, és egyéb hatdsigunk felé
fennallo tartozasukat fizetési felhivast kildtiink ki.

- Talajterhelési dij bevallis alapjin
Kiéntorjanosi Koézség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének a 8/2017. (V.02.) énkormanyzati rendelete tartalmazza a

talajterhelést dijjal kapcsolatos feladatokat.

A 2003, évi LXXXIX. torvény 12.§ (3) bekezdés modositisa, a talajterhelési dij egységdijanak mértékét a korabbi 120
Ft/m3 helyett 1.200 Ft/m3 6sszegben hatarozta meg. A megviltozott mérték 2012, februar 1-t6l lett hatalyos, igy az
ettdl az idGponttdl keletkezett szennyviz utan magasabb (tizszeres) dijat kellett volna fizetnie a lakossagnak. A felszin
alatti viz 4llapota szempontjibdl érzékeny teriileteken levé telepiilések besorolasardl sz6l6 27/2004. (X11.25.) KvVM
rendelet melléklete szerint Kéntorjanosi érzékeny terilleten helyezkedik el, igy a teriilet érzékenységi szorzé 1,5,
emiatt a kiszamolt sszeget még 1,5—¢l szorozni kell, igy az 1 m3 utan fizetendd dij 6sszege 1.800,- Ft.

2018.04.01. napjitdl a vizszolgaltatist a Nyirségviz Zst. végzi, mig a szennyvizszolgaltatist a Tiszamenti Regionalis
Vizmiivek Zrt.

A helyi tendelet értelmében adatszolgiltatisi kotelezettség terheli a szolgaltatokat a tirgyévet kovetS év februdr 28-ig.
Mivel a talajterhelési dij alapja az elfogyasztott vizmennyiségbdl kerill kiszamitasra, igy mind a két szolgaltat6tdl
megkiildte a sziikséges adatokat.

2025. november 03. napjival bezardlag 27 db bevallas keriilt feldolgozisra.

- Maginszemélvek kommundlis addja
1. § Kantorjanosi Koézség Onkorminyzat Képviselé-testillete adémegillapitisi jogkérében eljarva illetékességi
teriletén a vagyoni tipusti adok kozul az épitményadot és telekadét, a kommunalis jellegh addk kozil az
idegenforgalmi adét és a maginszemély kommundlis adéjat és a helyi ipartizési ad6ét vezeti be Kiéntotjinosi
kozigazgatasi terilletére, hatarozatlan idére.
11. § Mentes a maginszemély kommunalis adé6ja aldl:
) az a maginszemély tulajdondban all6 épitmény, amely utin a tulajdonosnak épitményadd-fizetési kitelezettsége
keletkezik, kivéve, ha a 2. § (1) bekezdésében foglalt adémentességben részesiil.
b) az a maginszemély tulajdoniban 2ll6 telek, amely utin a tulajdonosnak telekadé-fizetési kbtelezettsége keletkezik,
kivéve ha az 5. §-dban foglalt adémentességben részesiil.
) az a maginszemély tulajdondban 4ll6 tulajdoni hinyad/ vagyoni jogi jogosultsiga/bérleti joga alapjin riesé add
alél, akinek adokotelezettsége az ltala lakott lakdsban 4ll fenn, és a 70. életévét betSltotte az azt kévets adoévtdl
d) az épitési tilalom alatt 4ll6 beépitetlen épitési telek.
12. § Az adbév elsé napjan 70. életévét betdltott egyedilalld, valamint a 70. életévitket betoltott hizastarsak esetében
csak a kozds tulajdond ingatlan esetén kérelemre az addalany a 13. § b) pontja 2l esé 4.000 Ft-os adékoteles
lakéingatiana utin az elsé 4000 Ft-os adékoteles ingatlana utan 2.000 Ft adokedvezményben részesiil.

13. § A maganszemély kommunalis adé mértéke:
a) elsd adokételes ingatlan utin 2.000,-Ft/év.
b) az (a) pontban megjelslt misodik és tovibbi, valamint minden mis ad6kételes ingatlan utin 4.000 Ft/év.

2025. november 03. napjaval bezarélag 110 db bevallas keriilt feldolgozasra.

”

- Epftményadé
2. § (1) Adémentes a helyi ad6krdl szdlé6 1990. évi C. toérvény (a tovibbiakban: Htv.) 13. §-dban és 13/A. §-dban

foglalt adémentességen tal

2) a maginszemély tulajdondban 1évé, tizleti célt nem szolgald lakas, lakdsrész és nem lakds céljira szolgald épulet,
éplletrész

b) maginszemély a gardzs utin, ha azt nem tzleti céllal hasznositja

¢) maginszemély tulajdonaban 4ll6 idiilg, ha azt nem iizleti céllal hasznositja



d) Jelen bekezdésben nem villalkozé maginszemély esetén tizleti céli tevékenység az, amit rendszeres haszonszerzés
céljabdl folytat a tulajdonos.

(2) A (1) bekezdésben felsorolt adémentes épitményre vonatkozéan az adéalanyt adébejelentési kitelezettség nem
terheli.

3. § Az adé alapja az épitmény m2-ben meghatarozott hasznos alapteriilete.

4. § Az adé mértéke 300 Ft / m2/ év.

2025. november 03. napjaval bezardlag 3 db bevallds kerult feldolgozasra.

- Iparizési ado
14. § Az iparGzési tevékenység esetén az adé mértéke az adbalap 0,5 %e-a.
15. § (1) Ez a rendelet 2023, januar 1-jén lép hatalyba.
(2) E rendelet hatilyba lépésével egyidejilleg Kantorjanosi Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiletének a helyi
adokrol sz616 2/2011. (11.16.) 6nkormanyzati rendelete hatilyat veszti.
2024. évben beérkezett adébevallisok feldolgozisa 110 db, valamint 2024. évben telepiilésiinkén adokételes ad6zok

bejelentkeztetése.

2025. évben beérkezett adobevallasok feldolgozdsa 91 db, valamint 2025. évben telepiilésiinkon adokoteles
ad6zok bejelentkeztetése.

- Telekado
5. § A Htv. 19. §~dban foglalt adémentességen tal mentes a telekadé alok
2) maganszemély tulajdoniban 1év6 telek, amelyen a Htv. 52. § 60. pontjaban meghatirozott lakoépiilet all
b) maginszemély tulajdoniban 1évé - a helyi épitési szabilyzat (a tovibbiakban HESZ) szetint - beépitésre nem szant
Svezetben, valamint 6vezetbe nem sorolt teriileten fekvd telek
¢) az adéalany, aki a tulajdondban 4ll6 foldtészlet bérbeaddsa utin személyi jovedelemadé fizetésre kételezett.
6. § Az ad6 alapja a telek m2-ben szamitott teriilete.

7. § Az ad6 mértéke 1 Ft / m2/ év.
2025. november 03. napjaval bezardlag 25 db bevallas keriilt feldolgozasra.

2025. november 3.-napjaval 15.380.160 Ft bevételt sikeriilt realizalni.
Adénemenként megbontva:

Adénem: Befizetett ad6 Osszege: Kintlévéség
Allamigazgatasi beszedési di 6.000, - 0,-
Idegen bevétel 62.640,- 8.683.713, -
68.640.- 8.683.713.-
Epitményadé 349.800,- 15.000.-
Telekadd 310.426,- 229.043, -
Ipar(izési add 13.098.584,- 3.200.272,-
Birsag 143.908,- 1.925.280,-
Pétlék 126.532.- 1.130.375.-
Talajterhelési dij 215.933 - 568.801.-
Kommunalis adé 1.134.977.- 1.292.333,-
Osszes bevétel: 15.380.160,- Ft 8.361.104. -Ft

2025. november 03 napjiig az ad6- és értékbizonyitvany kidllitisa miatti megkeresések és az arra hataridében kidllitott
adé- és értékbizonyitvinyok szima 153 db. A belteriileti ingatlanok esetében mindig helyszini szemle sziikséges az
ingatlanok allaginak, valamint a tulajdoni lapokon szereplé adatok egyezségének megallapitisa miatt. Az Osszegek
az ingatlan 4llapotabdl és a telepiilés ardnyaibdl alakulnak. Hagyatéki eljarisok sorin is kiils6 szemle alapjan torténik a
felvétel, és az 6rokosok altal jutunk belsS informacidkhoz.

A végrehajték iltal lefoglalt lakéingatlanok esetében 277 db tdjékoztatis érkezett 2025. november 03. napjival
bezardlag.

- Magyar Allamkincstdr felé adatszo lgdltatdsok, zdrdsok

A 2025. évi zardsok hataridére elkésziiltek az ADO szakrendszerben: 1. negyedéves, I negyedéves, féléves, IIL
negyedéves és majd év végén az év végi zaris elvégzése valik szitkségessé.



- Elelmiszercsomaghoz kapcsolatos feladatok ellitdsa
Minden évben a lakossig részére ingatlanonként szocialis étkezési csomag keriil Osszeallitasra és kiosztasra. Viszont
ezt a feladatot megel6zi egy teljes lakossagot tartalmazé lista elkészitése ingatlanokra lebontva, mely hatalmas munkat
igényel, mivel dllandé a valtozds akir heti, havi szinten is a lakéhelyiiket illetden. A lista elkészitése utin elkészitésre
keriilnek az ajanlatkéréseket tobb bolt részére, hogy minél kedvezGbb dron tudjunk hozzdjutni a csomagot tartalmazd
termékekhez. Majd elkésziil a szerzGdés, megrendelés és csomagok osztisakor az egyeztetés az esetleges véltozdsok
miatt.

- Mdinyi Gyérgyné pénztiros helyettesitése
Kimend/bejovd szamlak rogzitése, valamint pénztar kifizetések (munkabér, GYVK, lakisfenntartasi, iskoliztatas),
szocidlis étkezésrdl vald szamlak kiallitisa, a fizetési kotelezettséggel jird szamlak utalisa netbankon keresztil.

- Szdmlik, illetve a hozzdtartozé bizonylatok rendszerezése
Bankszimlakivonatok és a hozzakapcsol6dé bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatok rendszerezése.

- Egyéb
Az ASP keretrendszerben kotelezben hasznalni kell az IRAT szakrendszert, mely az iratok iktatdsdra, postazésra,
nyomon kévetésére szolgal.
Kantorjanosi Kézség Onkormiényzata elektronikus ligyintézést biztosité kotelezettségének a torvényi elSirdsok
alapjan az ASP-vel lefedett tigytipusok esetében az ASP rendszeren keresztiil tesz eleget.
Ezen a rendszeren keresztil kell elkiildeni a cégek, szervezetek, tarshatésigok részére a leveleinket. A kézbesités
hivatali kapun keresztiil torténik, mely hitelesitett aldirdssal kerill elkildésre. A visszaérkezett tértivevények kezelése is
itt torténik. Az IRA'T szakrendszer 6ssze van kotve minden mds szakrendszerrel, igy az ADO szakrendszerrel is.
EADAT-on érkezd levelek napi szintli nyomon kévetése.
Kézbiztonsigi referensként katasztrofa védelemmel kapesolatos iigyek intézése.
A vialasztis lebonyolitasaban aktiv részvétel, jegyzékonyvvezetéi feladatok ellatasa.

- Képzés
Az idet évben az egyik addiigyi tigyintézs sikeresen elvégezte a kézbiztonsagi referensi képzést.

2025. november 03. napjival bezitolag az ligyitataink szama 1265 db figgetlentl a bejové vagy az altalunk indftott
ugy fajtajatdl, melyek a feladataink kézé tartoztak.

Az elmilt 1 évben 2234 db banki dtutalas t6rtént
Az intézményeken kivill a megépilt szociilis bétlakdsok rezsiszamlai részben az 6nkorményzathoz futnak be. A
banki tételekrd]l banknaplét vezetek banki kivonat alapjan, melyben tételesen szerepelnek a banki be- és kifizetések.
Azért szikséges a banknaplé vezetése, mert sajnos a banki 6sszeolvadisok miatt a netbankban nem minden esetben

hoz eredményt a keresett tranzakcié lekérdezése.

Onkormidnyzati szinten ebben az évben 1 palyazat futott, vele kapcsolatban is érkeztek be 4tutaldsos szamlik és
ezzel egylitt a szamlak utaldsinak rogzitése, az érkeztetése, a kotelezettségvallalis is a feladatom.

2018. oktéber 1-vel az 50 millié felett palydzatokhoz kapcsolddd bankszamlik atkertltek az Magyar
Allamkincstirhoz. Orvendetes dolog, hogy most mir mikédik az online elérhetésége, kozvetlen tton  tdrténik
utalds, elfelejthetjiik a rézsaszin 4tutalisi megbizast. Ujdonsdg, hogy vannak olyan palyizatok, melyek nem érik el az
50 milliét, de mégis allamkincstan szamlan kell kezelni,

1299 bevételi és kiadasi tétel togzitése tortént pénztiron keresztil. A szocidlis bérlakdsok kialakitasaval a lakbérek
megfizetése is készpénzben torténik, melyet szamla készités el6z meg. Minden hénapban a fogyasztisi 6rdk
leolvasisa alapjin szimoljuk ki a rezsit és egylitt fizetik a lakbérrel.  Igyeksziink az elSirasoknak megfelelen a
készpénz-kimél6 mdédszert alkalmazni, a forgalmat inkabb atutalissal bonyolitjuk. A téritési dijak miatt ezt
maradéktalanul nem tudjuk kivitelezni.

A pénztiri befizetésekrSl napi rendszerességgel szamlat allitok ki, a fenti idGszakban 913 db készpénzes, 95 db
dtutaldsos szdmla megirdsira keriilt sor. 2024.12.01-t6] tovabb nétt mind a készpénzes, mind az atutalasos szamlik
szdma. A szocidlis étkezGknek a megfizetett téritési dijakrdl egyenként szimlazok és vételezem be a pénztirba az
3sszeget. A koribbi években err8l egy Osszesité szamlat és 1 pénztarbizonylatot kellett kidllitani. Havi szinten kozel
50 £6 korul van a szocialis étkezdk szama.

2023. 4prilis 1-t8l az iskolai tanuldk koziil azok, akik nem rendelkeznek GYVK-val az étkezés utin 50 % téritési dij
megfizetésére kotelezettek. Ez dtlagosan 45 tanul6t érint, ez a szim sajnos novekedett. A sziilék nem veszik
figyelembe, hogyha megsziinik a GYVK, fizetni kell az étkezésért. Sajnos eléfordul, hogy tobb havi hatralékot
halmoznak igy fel. A szulSk befizetését kovetéen szimla és pénztitbizonylat kidllitisira keriil sor.



2022. oktéber 1-t8l viltoztak a téritési dijak, lehet vilasztani, hogy szillitissal, vagy anélkil kérk az étkezést. A
fizetendd dijak nem 0-ra, vagy 5-re végzGdnek és sajnos az ASP nem kezeli jol a kerekitést. A szdmldz4s sorin és a
konyvelésben is nehézséget okoznak az 1-2 forintos eltérések. Sajnos ennek kikiisz6bolése azéta se tortént meg.

Havonta pénztarzarist készitek.
Négy pénztirt és tizenot bankszamlat kezelek:
- Onkormanyzati
- hivatali
- roma
- szoc.intézmeényi
- kozfoglalkoztatasi

A roma esetében eddig az utaldst részesitettem elényben, de ebben az évben t6bb palyizatuk is volt, ahol a
készpénzre volt igény.

Ellitom a készpénzfelvétel biztositasival kapcsolatos feladatokat a MBH Bank Nytt. vajai fidkjaban /nyomtatvinyok
kitoltése és aliratdsa a jogosultsignak megfelelGen, tényleges pénzfelvétel, buszigénylés/.
A kifizetések és dtutalasok el6tt alaki és tartalmi szempontbdl vizsgalom a szamlakat.

Napjainkig Lakhatisi timogatisban 219 haztartis/ho,

Temetési segélyben 15 £6, koztemetés 0 £6

Beiskolazasi, nevelési timogatasban 281 {6

Lakhatisi kiaddshoz kapcsolédé hatralékkezelésre 15 £6,

Rendkiviili telepilési timogatisban 381 6 részesilt. Rendkivili telepiilési tamogatasi
formaban részesiltek az idei évi viharkarosultak.

Az el6z6 évhez viszonyitva a timogatott létszdm emelkedett a rendkiviili telepiilési timogatds és hatralékkezelés
esetében, a lakhatdsi timogatott haztartis némi cs6kkenést mutat.

A szocidlis iigyintéz8 altal készitett kifizetési jegyzék alapjan torténik ezeknek a kifizetése, melyeket a jogosultak
aldfrasukkal igazolnak.

Kamatmentes kélcsén megillapitisa kivezetéste keriilt a telepiilési timogatisok kozil, viszont az el6z6 évekrdl
fennmaradt tartozasokat tovabbra is figyelemmel kell kisémi. Azoknak az adésoknak, akik igéretitk ellenére se
hajlandéak a koélcsoniiket fizetni, kénytelenek voltunk a lakhatasi timogatisukat 4tirdnyitani a pénztarba. Bz se hozott
teljes mértékben megoldist, mert tobbszor felszdlitisra se jonnek a jegyzéket alairni, igy a tartozds Osszege se
valtozik.

1129 tétel segély kifizetése teljesiilt melybdl 13 levonast eszk6zoltem. Ezek a visszatéritendd, tdzifa, ebéd téritést
dijbél allnak. Gondoskodok azok nyilvintartdsardl, elszimolasirdl, visszavételezésérSl megillapodas szerint.

109 csalad, 179 gyermek részesiil RGYK kedvezményben. Részitkre évi 2 alkalommal /augusztus és november/
kerult sor a pénzbeli elldtas kifizetésére.

A munkaiiggyel kapcsolatos iratok elkészitése a KIRA-programban torténik. 128 tétel nem rendszeres kifizetés
szamfejtése tortént /pl. megbizisi dij, tiszteletdij, cafetéria, munkaba jards, egyéb koltségtéritések, stb./

A KIRA-ban keriil rogzitésre az dnkorményzatndl, hivatalban, szocidlis intézményben foglalkoztatott 6sszes dolgozd
munkaigyl irata. A MAK szamfejtése alapjin 33 esetben atutaldssal, a tobbieknek hazi pénztiron keresztiil fizetem
ki a munkabérét. A kifizetést lassitja, hogy kiilon telefonilgatisok, iizengetések utin hajlandéak csak megjelenni a
fizetésért.

A kézfoglalkoztatottak esetében a rogzitéseket a kollégand végzi, de tivollétében helyettesitem ezen a téren. A MAK
megkeresése miatt a hibak, hidnyossigok megsziintetésébdl tovabbra is kiveszem a részem.

A KIRA-ban tartom nyilvan a dolgozdk szabadsig adatait, itt rogzitem a tivolléteket /szabadsdg, tippénz/ és
tovabbitom a MAK felé. A tippénzen, betegszabadsigon, kérhazi kezelésen 1évS dolgozék esetében a tippénzes
papirokat mar nem kell postizni a MAK fel¢, hanem elektronikusan kiildjiik az e-adaton keresztill, adatait a
munkatigyi rendszerben, a KIRA-ban régzitjik és ezeket az iratokat nekiink kell megérizni.

Ebben a programban rogzitem a Biztos Kezdet Gyerekhaz és a tobbi pélyizatban foglalkoztatottak
munkaviszonyira, illetve megbizatasira vonatkozé szerzédéseket is.

Hatranya a programnak, hogy nagyobb odafigyelést igényel az iratok régzitése, mivel control mar nincs, azonnal
élessé vilik a rogzitett adat. Az esctleges hiba kijavitisira nincs lehetéség, az Allamkincstar beavatkozdsira van
szitkség.

Negyedévente az ures dllishelyekrdl készitek jelentést a Kozponti Statisztikai Hivatal felé,
Koéltségvetés tervezésekor, palyazatok készitéséhez adatot szolgaltatok.



A beérkezd és kimend szamlak analitikaja és a gazdasigi vezet6tdl kapott f6konyvi kivonat alapjan készitem el az
AFA-bevallist az 6nkorményzat és a szocidlis intézmény részérdl. Jelenleg az 6nkorményzat és a szocialis intézmény
esetében is negyedéves bevallok vagyunk. Az esetleges befizetésrdl a bevallis napjan gondoskodni kell, az Ssszeget at
kell utalni.

Az oktéber hénaptdl megillapitott tiszteletdijak utan a jarulékok utalasit is teljesiteni kell.

Minden hé 20-ig a gazdasigi vezetdvel karéltve jelentést kell kildeni az allamkincstir felé az énkorméanyzat pénzigyi
helyzetérdl.

A gazdilkodassal kapcsolatban az orszigos ASP-rendszert haszniljuk. Még mindig el6fordul, hogy egy-egy
programfrissités sorin mir az se mikodik, amit eléz8leg elfogadott a rendszer. Sok id6t elvesz az adatok keresése,
pontositisa. A beérkezd szamlakat érkeztetem az Gjonnan bevezetett iktato-rendszerben. Ezutin keriilhet sor a
kotelezettségvallalds rogzitésére, ezévben 3628 tételben tortént, valamennyivel tobb az el626 évihez képest. Az ASP-
ben Gjra érkeztetem a szdmlikat az iktatéban kapott érkezteté szim felhasznalisival. Az igazolds, utalvinyozis,
teljesités mas-mds meniipontban érhetd el.

2023. év elején a gazdasagi vezetd személyében viltozds tortént. Jelenleg megbizdsi jogviszony keretében litja el a
konyveléssel, szamviteli feladatok elvégzésével megbizott 0j gazdasigi vezeté a munkakért. O heti egy alkalommal
van jelen a hivatalban, a t6bbi napokon otthon végzi munkijit. EbbGl kifolyélag telefonon értekeziink és kéri a
konyveléshez szitkséges informacidkat. A kollégandk részére is én nyijtok segitséget az adatszolgaltatisaikhoz, azok
aldtimasztasihoz sziikkséges utalvanyrendeletek kinyomtatasiban is.

Véleményem szerint a pontos, hatékony, gordillékeny munkavégzéshez sziikségszerd lenne az illando jelenléte a
hivatalban.

Figyelemmel kisérem az irodaszerek, nyomtatvinyok meglétét, hidny esetén gondoskodom a megrendelésikrél.
A szigort szimaddsi nyomtatvinyokat nyilvantartdsba veszem.

Képzések

A telepiilésiink rendelkezik Helyi Esélyegyenléségi Programmal. Kiemelkedd jelentGséggel bir 2 HEP megléte, mivel
hidnyiban palyizatokon se vehetiink rész.

A jelenlegi, 2022-ben 4ltalam elkészitett HEP Intézkedési Tervében villaltakat folyamatosan figyelemmel kell kiséni.
Felillvizsgilatira ebben az évben keriilt sor. A még nem teljesitett véllalisokat vissziik tovdbb, ligyelve arra, hogy
hatiridében megtorténjen az elvégzésik.

Evente kotelez6 a mérlegképes konyvelk tovibbképzésén valé részvétel. Ebben az évben is a jirvanyiigyi
intézkedések miatt elmaradt a képzés megszervezése. A kreditpontok megszerzése miatt az online képzést
vilasztottam.

Minden évben kételezé a Nemzeti Kézszolgilati Egyetem Koézigazgatisi Tovibbképzési Intézete altal szervezett
Probono-s képzéseken a részvétel a kotelezd kreditpontok megszerzése érdekében.

Ellendrzések

Egy alkalommal keriilt sor a kozfoglalkoztatis ellenGrzésére a Foglalkoztatasi Osztaly 4ltal.

A Magyar Allamkincstér a 7-8 évvel ezel6tti energetikai palyazatban foglaltak megvalosuldsit ellenrizte.
Jelenleg a Magyar Allamkincstir Tarsadalombiztositasi Osztilyinak ellendrzése folyik.

Rendkiviili események
Ebben az évben id6kozi valasztisra keriilt sor, az Onkorminyzat élére j polgirmestert vilasztottunk. A helyi

vélasztasi iroda tagjaként részt vettem az elGkészitéshen és a lebonyolitisban. Nagy kihivis volt szimomra, hogy a
pénziigyi elszamolassal kapcsolatban felmeriilt feladatokat maradéktalanul elvégezzem.

A hatiridGk pontos betartisa elengedhetetlen feltétele a pénziigyi munkanak. Ezek a hataridSk tobbnyire egybeesnek
a kifizetések idejével, sajnos emiatt tilériban is dolgoznom kell A folyamatos jogszabalyi valtozdsok miatt
megnovekedett a pénztari és a banki forgalom is.

A munkank hatékonyabb elvégzése érdekében szikségink lenne az tigyfélmentes napok betartdsira. Sajnos az
tigyfelek még mindig nem akarjik ezt tudomdsul venni, sokszor a vitatkozasok elkeriilése érdekében inkabb fogadjuk
Gket.
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A beérkezett postai levelek iktatdsa, az tigyintézOk altal kért elézményi iratok keresése, dokumentiltan t61ténd
kiadé4sa, visszavételezése, az iigyintézSk 4ltal kiadott hatirozatok, levelek iktatisa, leadott iratanyagok egyeztetése,
tendszerezése, irattirozisa, valamint a selejtezések elvégzése (jegyzOkonyv készitése, Levéltirral t6rténd

engedélyeztetése).

A AUNKAIATO

Kézérdekii munka:



A kozérdeki munkival kapcsolatos tgyek is a munkakordmhéz tartoznak. Ebben az évben 16 f6 kozérdekd
munkasnak biztositott és biztosit jelenleg is az énkormanyzat lehetGséget, hogy a szabilysértési, illetve kozigazgatasi
birsdg megfizetését kozérdekil munka elvégzésével teljesitsék. Folyamatos a kapcsolattartds a munkavégzésitk miatt a
Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyei Kormanyhivatal Gyamiigyi Es Igazsgiigyi Féosatily partfogd feliigyelSjével és a
matészalkai Foglalkoztatisi Osztaly munkatirsaval.

Kézfoglalkoztatas:
Feladatom legnagyobb része a kézfoglalkoztatishoz kapcsolodik. Magiban foglalja a:
1. Munka- és foglalkoztatasi iigyek kezelése
— Foglalkoztatisi programok el6készitése és nyomon kévetése.
2. Szakmai irdnyitas és koordinacié
— Kézfoglalkoztatisi programok szakmai irdnyitasa, koordinalasa.
3. Pilyazatok tervezése
— Kozfoglalkoztatisi tirgyu palyazatok eldkészitése és benyujtasa.
4. Bérkoltségek tervezése
— A kévetkezd évi kozfoglalkoztatisi programok bérkéltségeinek 6sszeallitasa.
5. Bérelszamolas
— A Munkatigyi Kézpont felé térténd havi bérelszimolas.
6. Munkaeré toborzas
— Munkaer§ toborzasa és a foglalkoztatni kivint személyek kikérése a Munkaiigy: Kézponttol.
7. Orvosi vizsgalatok nyilvintartasa
— Az alkalmazottak orvosi vizsgalatainak nyilvantartisa.
8. Biztositotti jelentések
— A biztositott jelentések (tippénz, szabadsigok, tavollétek) benyujtasa.
9. Munkaszerzddések kezelése
— Munkaszerz8dések elGkészitése, valamint a munkaviszony megsziintetésének el6készitése.
10. Tiiz- és balesetvédelmi oktatisok
— T{iz- és balesetvédelmi oktatisok megszervezése, valamint foglalkoztathatésagi vizsgalatok lebonyolitisa.
11. Kapcsolattartas
— Kapcsolattartis a Magyar Allamkincstar Tlletmény Szimfejtési Iroddjival, valamint a Matészalkai Jarasi
Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval.
12. Munkahelyi balesetck dokumentacidja
— Munkahelyi balesetekkel kapcsolatos dokumentacidk és nyilvantartisok vezetése.

13. Levonisok és letiltisok adminisztriciéja
— A munkavallaléi letiltasok és levondsok kezelése.
14. Csaladi adokedvezmény intézése

— A csalddi adokedvezmény igénylésének higyintézése.
15. Egyéb munkaer§piaci programok
— Egyéb munkaerSpiaci programokkal kapcsolatos iigyviteli feladatok ellatasa.

Didkmunkasok foglalkoztatasa:
A nyiri id8szakban sikeresen pélydztunk didkmunkasok foglalkoztatisra augusztus hénapban. A program keretein
belil 3 £6 didkmunkds segitette az 6nkormdnyzat munkajat, a program bérelszimolasa megtortént.

Lakdsfenntartdsi timogatas:

Az énkorminyzatok a szocidlisan rdszorulé személyek részére — a szodidlis torvényben szabilyozott ellatisok
kiegészitéseként—~ pénzbeli és természetbeni telepiilési timogatast nyvjtanak. A lakasfenntartisi timogatis a telepiilési
timogatisok korébe tartozik.

A timogatis célja, hogy hozzijiruljon a hiztartisok lakisfenntartisival kapcsolatos rendszeres kiadasok (pl. bérleti
dij, koziizemi dijak) viseléséhez, amely killénésen fontos olyan személyek és csaladok esetében, akik alacsony
jovedelemmel rendelkeznek.

A tamogatist azok a személyek, csalidok igényelhetik, akik a szocidlis tGrvényben meghatirozott jovedelmi
hatirokon beliil élnek. Az egyedill él6 személyek szdmdra a jogosultsigot a szocidlis vetitési alap 350%-dig terjedd
jovedelem biztositja, mig tobbf6s hiztartisok esetén a timogatis feltétele, hogy az egy fSre jutd jovedelem ne haladja
meg a szocialis vetitési alap 300%-at.

A lakdsfenntartasi timogatis igénylésének folyamata:

1. Kérelmek benyujtisa: Az érdeklddd csalidok vagy egyének irasban kell, hogy benytjtsik kérelmiiket az
onkorminyzathoz. A kérelmekhez mellékelniitk kell a szikséges igazolasokat, amelyek alatimasztjak
jovedelmiiket és lakhatisi koriilményeiket (pl. jovedelemigazolis, bérleti szerzédés, koziizemi szamlak).

2. A kérelmek feldolgozisa és elbirdlisa: Az 6nkorminyzat részé€rdl a kérelmek atvizsgilisa soran ellenGrzoém a
jovedelmi hatdrokat, a hiztartds koriilményeit, és megbizonyosodom arrél, hogy a kérelmezdk jogosultak-e
a tamogatasra.

3. A jogosultsig megillapitasa: A lakdsfenntartasi timogatis akkor keral megallapitasra, ha a kérelmez6 teljesiti
a fenti jovedelmi feltételeket. A timogatis mértéke viltozd lehet, fiiggéen a hiztartas koltségeitSl, valamint
a helyi 6nkormanyzat altal meghatarozott keretdsszegtol.



4. Timogatas foly6sitisa: Amennyiben a kérelmet elfogadjik, a timogatis kifizetését az 6nkorméanyzat havi
rendszerességgel, kdzvetleniil a kérelmezd szdmira biztositja. Az egyes kérelmek stituszat nyomon kévetem
és az igénylSk tijékoztatasit biztositom a folyamat minden lépésér6l.

2025. év oktéberéig 219 hiztartis rendelkezik lakdsfenntartisi timogatdssal a telepiilésen. A timogatas iranti igények
folyamatosan érkeznek, ezért fontos a gyors és pontos lgyintézés. Ezen haztartisok szimara évente rendszetes
ellen8rzésre keriil sor annak érdekében, hogy a tAimogatis folyositisa megfeleljen a mindenkori jogszabilyoknak és a
hiztartasok jovedelmi helyzetének.

Feladataim a lakasfenntartasi tamogatis terén:

e  Kérelmek adminisztrilisa: A kérelmek pontos rogzitése a nyilvintartisba, a kért iratok és igazoldsok
ellendrzése.

o Timogatis mértékének megillapitdsa: A timogatis mértékét a jovedelmi hatirok figyelembevételével
hatirozom meg.

o  Ugyféltimogatis: A kérelmez8k szimira informiciokat nydjtok a benyijtis feltételeirdl és a sziikséges
dokumentumok Ssszegyjtésérdl.

e  Folyamatos kapcsolattartis: Minden egyes tigyféllel val6 folyamatos kapcsolattartis, amely segiti a kérelmek
gyors elbiralasat.

e  Védendd fogyasztoéi stitusz nyomtatvényok kitoltése

Részvétel a helyi id6kozi 6nkormanyzati valasztasokon
Az idei évben HVI (Helyi Vilasztisi Iroda) munkatirsként is tevékenykedtem a helyi id6kézi énkormanyzati
vilasztasok sorin. A valasztisokkal kapesolatos feladataim kozé tartozott a bejové kérelmek feldolgozasa, valamint
a vilasztisi informatikai rendszer (Nemzeti Vélasztisi Rendszer — NVR) 4s VAKIR kezelése. A rendszerben térténd
adatkezelés, illetve a vilasztdsi folyamatok zokkenémentes lebonyolitisa érdekében biztositottam, hogy minden
sziikséges informicié idGben és pontosan eljusson a megfelelé hatésigokhoz.
Feladataim a vilasztasokkal kapcsolatban:

® A beérkez6 kérelmek kezelése és adminisztricioja

e A vilasztisi adatkezelés a Nemzeti Vilasztasi Rendszerben

e Vilasztdi nyilvantartasok frissitése és ellendrzése

o A vilasztisi informatikai rendszerrel kapcsolatos technikai tdimogatis.

2025. évben 3 kézfoglalkoztatisi programunk van, melyek 2026. 02. 28- ig tartanak. Jelenleg 120 f6t foglalkoztat az
Onkorminyzat. A j6v6 évi kézmunkaprogram tervezése még folyamatban van,

- Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas keretében 37 £6 volt foglalkoztatva 2025. 03.01.-2025.10.31.
kozott. November 01-t51 43 dolgozénk van. 2025. decemberétSl 24 £6 alkalmazasara keriil még sor 2026.
februir végéig. A timogatis bérkoltsége 78 044 902,-Ft, kézvetlen koltséget nem tartalmaz ez a palyazat. A
program elszdmoldsa a timogatas végéig folyamatos.

- Startmunka mintaprogtam keretében szervezett szocidlis jellegii programban, mely magiban foglalja 2
korabbi belvizelvezetés, mez8gazdasagi foldutak katbantartisa, belterilleti kozutak karbantartdsa
programjainkat, 20 f6 foglalkoztatisa torténik 2025. 03.01.-2026.02.28. koézott. A timogatis teljes Gsszege:
41 331 847 Ft, melybdl 6neré 102 096, Ft. A program bételszamolisa folyamatos a kozvetlen koltség
elszimolasa megtortént.

- Startmunka mintaprogram ketetében szetvezett értékteremtd programban 57 {6 foglalkoztatisit
igényeltik 2025.03.01.- 2025.11.30. kozott. Az idei évben a programba beleolvadt a helyl sajatossigu
program is. A 2025.12.01.-2026.02.28. kozott 26 {6 foglalkoztatisira kerill sor, a téli idészak miatt
lecsokken a 1étszdm. A tdmogatds dsszege: 98 636 730 Ft. A felajinlott sajit forras 6sszege 1 170 752 Ft. A
program kézvetlen koltségelszdmolisa lezarult, a bérelszamolas a tamogatas végéig folyamatos.

2025-ben egyszet tattott a Mitészalkai Jarasi Hivatal Foglalkoztatisi Osztilya hatésagi helyszini ellendrzést. A
hatdsigi ellendrzés hianypotlasta nem keriilt sor.

Koznitkezel3i engedélyekkel kapcsolatos ligyintézés:

Az idei évben 4 alkalommal adott ki az Onkorményzat kozatkezel6i engedélyt.

Méhészeti tevékenvséggel kapcesolatos figyintézés:

2025-ben 8 db méhészeti tevékenység be és kijelentése tortént meg.



Szocialis bérlakdsokkal kapcsolatos figvintézés:

Onkormanyzati bérlakdsok ligyeinek intézése, koziizemi csekk befizetések iktatisa, nyomon kovetése, tartozasok utin
felszolitas irasa.

A bérlSk személyi anyagainak, szerzGdéseinek kezelése. Beérkezé dokumentumok iktatisa.

U] bérlénél szerz6dés irds, szobaleltir felvétele, koziizemi szolgaltatasok atiratasa.

Az esetlegesen felmeriils problémik megoldasa, tigyfélszolgalatokkal torténd kapcsolattartas.

Az idei évben is sok probléma meriilt fel a bérlakisban élSkkel. Folyamatosan probléma a csekkek be nem fizetése,
eziltal szilkséges altalam a folyamatos felszolitis kikildése. Elészor széban, majd irdsban torténik a figyelmeztetés.
Ha az adott hénapban nem keriilt befizetésre csekk, akkor az adott bérlének fizetési felsz6litast készitek. Ebben az
évben sajnos hirom lakénak is kellett itnom ilyen felszdlitist, melyet kézhezvétel utin szerencsére rovid idén beliil
rendeztek. Ha valamelyik bérlének problémaja akad az aram, viz, szennyviz vagy gdzzal kapcsolatosan akkor az
tigyfélszolgalattal felveszem a kapcsolatot és intézkedem a probléma miel6bbi megolddsa miatt.

Nagyon fontos, hogy rendszeresen ellenSrzéste keriiljenek a koziizemi szolgiltatok felé torténd szdmlik
befizetésének ellenérzése, mivel ezek elmaradisa szinten azonnal kikapcsoldst eredményeznek, az esetlegesen
leszerelt 6rik esetében nagyon hosszi idGt vesz igénybe annak visszaszereltetése.

A szocialis bérlakisok 6radllasainak rogzitése, fogyasztis alapjin torténd elszamolis készitése.

Az Onkormanyzati bérlaksok esetén az éraleolvasisokat kovetSen minden bérls tekintetében elkészitem a bérleti
dijra és a fizetend$ rezsire vonatkoz6 kimutatist, melyet a pénziigyi el6adé rendelkezésére bocsijtok.

A szocidlis bérlakdsokat tavasszal ellendriztem és az esetleges hianyrdl, karokrél jegyzékonyvet készitettem. A
]egyzokonyvben felmeriilt hibakat a feltiintetett hatiridén beliil sikerilt javitaniuk, potolniuk a béri6knek.

Ev elején egy 6j rendszerbe régzitettem az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 ingatlanok adatait:

Magyar Energetikai és kézmii szabilyozasi Hivatal (MEKH). Ebben monitorozisra keriil az ingatlanok fogyasztasa,
melyet késSbb kiilonféle tandcsokkal segitenek majd a jobb fogyasztisok elérése érdekében. A tizolté késziilékek
felillvizsgilata is megtdrtént tavasszal. A hibas készilékeket kicserélték. Szintén tavasszal megtortént a kotelez6
érintésvédelmi vizsgalat is az ingatlanoknal.

Augusztus végén pedig a kettd évente esedékes gizkazdnok ellenGrzése tértént meg az alabbi, ingatlanoknal:
Polgirmester hivatal, Arany Janos utca 17, Arany Jinos utca 22, Arany Janos kéz 2,4,6,8,10. Béke utca 6, Kossuth
utca 48, Méricz Zsigmond utca 1.

2025 szeptemberében az Arany Jinos utca 20. szim alatti bérlé szerz6dése megsziinésre keriilt.
Az G bérld aktijaba tartozd plusz dokumenticidkat iktattam, intéztem a koziizemi szdmldk 4tiratisat is, hogy a
bekoltézés minél gyorsabban megtérténhessen.

(")gkgrményzgg' ingatlanok kezelése:

Miivelédési hiaz bérbeadasakor bérleti szerz6dés irasa. Bérbeadds elStti és utdni ellendrzés, leltirozas. Az idei évben
nem volt szimottevd a Mivelédési Hiz bérbeaddsa, valdszinfsithetGen azért, mivel a gizszolgiltatis ira nagyon
megemelkedett. Bar a bérbevevs o6raleolvasist kovetSen fizeti a rezsi koltségeket, de ezek a koltségek a gz
tekintetében nagyon magasak, mivel kézszolgiltatéként az Onkormanyzat versenypiaci kategéria alapjin igen magas
4ron kapja a gizt. Ezért is van lekapcsolva szinte minden épiiletnél, amely nincs napi hasznilatba.

Hé elején az Onkorményzat tulajdoniban allé ingatlanoknal leolvasisra keriilnek a koziizemi szolgiltatok o6rai,
adatok rogzitésem, dokumentalom, eziltal folyamatosan biztositott a esetleges tizemi problémak észlelése, és pontos
képiink van a fogyasztasokrol.

Idén eddig tiz alkalommal keriilt a Mivel6dési haz kibérelve

Onkormanyzati eszkozok készletezése, leltirozisa, kezelése:
Az Onkorminyzat tulajdonaban 1évé eszkézok, gépek, szerszamok leltirozasa és selejtezése is a munkdm része.
Leltdrozas utani dokumenticié készitése. A kozmunka altal hasznalt, napi szinten kiadott szerszamok kiadasinak és
visszavételezésének rogzitése. Az idei évben kerill sor a két évente kodtelezd nagy leltirozasnak, mely jelenleg nagy
részét teszi ki a napi feladatvégzésemnek, tekintettel arra, hogy az Onkorményzat, tovibba az intézményei
tulajdondban allé Osszes eszkozre kiterjed az éves leltar folyamata.

Onkormanyzati tulajdonban/kezelésben 1év8 gépjdrmiivekkel kapcsolatos feladatok:

MWIL~618, LKR-523 és az YMK-507 rendszdmii jirmiivek menetleveleinek rogzitése, fogyasztisok kiszimitdsa. A
mar nem hasznilt menetlevelek tarolasa.

dzfoglalkoztatissal kapcsolatos ligyintézés:
A feladataim misodik tésze a kbzfoglalkoztatashoz kapcsolédik:

*  kézfoglalkoztatottak heti tobbszori ellendrzése, elvégzett munkajuk figyelemmel kisérése

¢ jelenléti ivek naprakész vezetése

»  szabadsigok megallapitisa, munkavillalok tijékoztatdsa, kivett szabadsigok rogzitése a kozponti Illetmény
és Szamfejtési rendszerében

*  igazolatlan hiinyzdsok dokumentalisa, talzott hidnyzis esetén figyelmeztetés dtadasa

*  tippénzes iratok rogzitése



*  egészségligyi iratok figyelemmel kisérése, lejarat elétt beutald kérése

*  munkanaplé naprakészen valé vezetése

«  iizem és kendanyag elszimolis nyilvintartisa, dokumentacitk készitése
*  munkaruha kiaddsianak dokumentalisa

»  akozfoglalkoztatasi programokban elallitott, megtermelt termékek dokumentilasa,
beszerzett anyagok nyilvintartdsa

»  kézvetlen koltségek elszimolasa, szimlak iktatisa
»  kévetkezd évi programok kozvetlen koltségeinek 6sszedllitdsa
»  kapcsolattartis a Matészalkai Jarasi Hivatal Foglalkoztatdsi Osztalyaval

Ev elején véglegesitésre keriilt a palydzat irds. A kézmunka program 2025-ben is marcius 1-t6l indult 2026. februar
28-ig. Idén 120 £6 kozfoglalkoztatott dolgozik az Onkorminyzatnak.
36 program elem tartozik a kézmunkahoz:
értékteremté program, melyben uborkat, £6z6tokét, hagymat, kiposztat, paprikat, paradicsomot €s csemege
kukoricit termesztenek, valamint paradicsomlé készités, kiposzta savanyitas, f6z6t0k himozas, szilvalekvar
készités és cirok sepri kotéssel foglalkoznak az értékteremtd programon belill a helyi sajitossigi
programjaban.
Hosszabb idejli program, melyben parkokat, kbztereket takaritanak, jardét tisztitjak, szemetet szednek, fivet
nyirnak, illetve az intézményeket takaritjak kiviil-beliil
Szocidlis program, melyben kityuznak, mezdgazdasigi foldutakat javitjik, patlagfiivet irtanak, illegalis
hulladék lerakét szdmolnak fel.

Idén sikeriilt az Arany Janos utca 22. szdm mégdtt komposztilét felszimolni, mely sajnos az évek sorin
szemétlerakoként is miikodott. A felszamolt tertiletet kordonszalaggal keritettitk el. 2026-ban pedig ez a foldtertilet
vetésre kerul és hagyma lesz a teriileten termesztve.

Szeptemberben elinditdsra keriilt 2 2026-ban indulé kézmunkahoz tartozé palydzat irdsa.

Ehhez elengedhetetlen feltdlteni a tulajdoni lapokat, irajinlatokat és a munkaiigyi kézpont iltal kért tiblazatokat,
nyilatkozatokat, szerzo6déseket.

Szeretnénk folytatni jovére is a £628t0k termesztését, mely idén kimagasléan jol sikeriilt.

97962 kg-ot sikeriilt értékesiteniink beldle. Az uborka hozamra sincs panaszunk, ugyanis 11033 kg kerilt
értékesitésre.

Tllegalis hulladéklerakét is tébbet sikeriilt felszimolnunk az idei évben, melynek nagy része a Vajai uton volt
fellelhetd. Folytattuk az elbirt patlagfhirtist is, mely junius 16-t6l kezd6détt és szeptember 12-ig tartott.

A szabadsigok kiirasa, tAppénz és az igazolatlan hidnyzasok rogzitése is a feladataimat képezi.

A kiirt szabadsagokat kiilon is régzitem és figyelemmel kisérem a lejirandé orvosi alkalmassagi vizsgak idejét is.
Készletnyilvantartast is vezetek a kiadott eszk6zokrd] és a felhasznalt benzinr6l.

A kiadott eszkézoket papiron és gépen is 16gzitem.

A kozmunka pilyazatihoz tartozd szdmlikat ziradékolom és a munkaiigyi kozpont rendszerében rogzitem az
elszamolds miatt. Ezekhez az elszimolisokhoz készitek még teljesités igazolast, melyet a zdradékolt szamlakkal
egyiitt ASP rendszerben is tovabbitom az illetékesek felé.

A kozfoglalkoztatottaknak készitek munkaruha atvételi ivet és a kiadott munkaruhdzatndl szintén vezetem a
készletnyilvantartast.

Ha 1j kozfoglalkoztatott keriil hozzink, a kézvetité lapjat iktatom, szerzGdést készitek, ha pedig megsziinik a
szerz6dése akkor elkészitem a szerz6dés megszindjét.

Mijusban a munkaiigyi kézpont tartott egy ellendrzést, melyben dtnézésre keriilt a szabadsigos témb, jelenléti ivek,
készletnyilvantartasok és a munkanaplék vezetése. Minden dokumenticié napra készen 4llt a rendelkezésiikre és nem
volt szitkség hidnypotlasra sem.

Figyelemmel kisérem a kézmunkasok altal végzett munkit is, illetve id6kozonként ellen6rzdm a kézmunkasokat.
Tlyenkor a munkateriiletén nem tartbzkodé kozfoglalkoztatottnak igazolatlan hidnyzist rogzitek a Kira nevi
rendszerben. Ebbe a rendszerbe kell még a fentebb mar emlitett tippénzt és szabadsagokat is régziteni.

A feladataim harmadik része a hatésagi iigyekkel kapcsolatos:
»  hézszamképzéssel kapcsolatos ligyintézés

A telepiilésen sajnos tovabbra is nagy problémat okoz a hizak pontatlan szimozasa, annak ellenére, hogy a
Hivatal évrdl évre foglalkozik a probléma megoldasaval. Szamos utca dtszamozdsa mar megtértént, de még
mindig sok a hidnyossig és pontatlansig. Sajnos sok esetben a lakosok hozzaillisa sem megfeleld, tekintettel
arra, hogy a jegyz6i hatirozatban foglaltakkal nem foglalkoznak, és nem intézkednek irataik rendezése
kapcsan. A Kézponti Cimregiszterben a cimelemeket egyeztetését folyamatosan végzem. Az egyeztetés a
foldhivatali nyilvintartas és a helyi belteriilet telepiilésrendezési terv 6sszehasonlitisival torténik. Minden
helyrajzi szamot egy ingatlannyilvantartisi azonosit6val, egy X és egy Y koordinatival kell elldtni. A
foldhivatali nyilvintartisban és a helyi nyilvantartisban egyez8 cimek egyeztetését és rogzitését befejeztilk.



A hibas cimelemek ellendrzését prébaljuk folyamatosan egyeztetni, de nagyon sok épiiletnek nincs
hasznilatbavételi engedélye vagy nem szerepel a f5ldhivatal térképén, mert az ingatlanok tulajdonosai nem
kérték az ingatlan megosztisit vagy a hiz feltiintetését a térképen, ezen hidnyossagok nagyban
megnehezitik és lassitjak munkamat.

+  telepiilés iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellitisa
Mijusban feltétképezésre keriiltek a kozségink utcait beterité katyak.
Ezek a kévetkezé utcakban voltak: Bajcsy-Zsilinszky utca, Béke utca, Bem Jézsef utca, Radnéti Miklés utca, Pet6fi
park, Szabadsag utca, Arany Jinos utca. A katyik javitisa folyamatosan torténik. A kétyakat kitisztitjdk és 5 cm réteg
beton alapot tesznek ri. Erre a beton rétegre keriil majd a kityit teljesen befedd aszfalt réteg.
Sajnos idén nyiron kozségiinket egy nagy vihar érte el, melynek kovetkeztében rengeteg ingatlan szenvedett kisebb-
nagyobb kéarokat. A viharkirokat dokumentiltam és fotéztam, melyet tovibbitottam tovabbi iigyintézéshez. A
feltérképezett és dokumentilt ingatlanokban keletkezett kirokat r6vid hatarid6n beliil helyreallitottuk.

Képzés:
Az idei évben sikeresen végeztem el a koztisztviselSi alapvizsga képzést.

1. Anyakényvvezetdifeladatok:

Ide tartoznak a sziletés, a hdzassigkotés és a haldleset anyakényvezésén kivil a teljes hatdlyd apai elismerd
nyilatkozatok felvétele, az illampolgirsagi eskii letételének tnnepélyes lebonyolitdsa, a hizassagi névviselési forma
moédositisa, névmédositas iranti kérelmek, hazai anyakényvezés iranti kérelmek, uténév felvétele irinti kérelmek az
anyakonyvezhet$ utonevek jegyzékébe, stb.

Adatszolgaltatisokat kell teljesiteni az EAK rendszerbél. A jirisi hivatalok, birbsigok és a rend6rkapitinysigok
kérnek leggyakrabban az anyakonyvi adatok tartalmirél adatszolgiltatdst. Az adatszolgiltatdsok teljesitése elStt
azonban rogziteni kell az EAK-ba az adatszolgiltatis targyat képez6 anyakonyvi eseméngyt.

2014. jolius 01. napjatél a papir alapt anyakdnyvet az Elektronikus Anyakonyv (EAK) valtotta fel. Az anyakonyvezés
soran mér nem csak az aktuilis anyakonyvi eseményt kell az EAK rendszerbe rogziteni, hanem a kapesolédd
anyakonyvi eseményeket is. (PL: Halileset anyakonyvezéséhez fiiggetleniil attdl, hogy hol tortént a halaleset az elhalt
szilletési- és — ha hazas volt- a hizassagi anyakonyvi bejegyzését is rogziteni kell az EAK rendszerbe, 2017. évtél az
elhalt hizastirsanak a szuletési eseményét is rogziteni kell.)

Az BEAK rendszerben szerepld anyakényvi bejegyzésrdl barmely anyakonyvvezet6tdl igényelheté anyakonyvi kivonat.
Az adattisztitasi feladatok megnévelik az anyakonyvvezetSk eddigi feladatait, mert a rogzitéseket kovetéen a rendszer
plusz feladatokat general.

Napi szinten érkeznek levelek a rogzitésekkel kapcsolatban, amelyeket a lehetd leghamarabb kell elvégezni, hogy a
misik anyakonyvvezetd is haladni tudjon.

2025. évben a beszamolé elkészitéséig 90 sziletési anyakonyvi kivonatot, 30 hAzassigi anyakényvi kivonatot és 19
halotti anyakényvi kivonatot adtam ki.

Az EAK rendszerben 82 sziletési esemény, 8 hizassigi esemény és 3 halilesetet rogzitettem. Nagyon gyakran
eléfordul, hogy az anyakényvi bejegyzések nem egyeznek meg a személyi adatbdzis adattartalmaval. Ezekben az
esetekben anyakoényvi adatvaltozast kell feladni.

2025. évben 6 hazassigi névviselési forma médositdsom, négy hdzassigkotés, 6 valasi lapot és 7 haldlozasi lapot
rogzitettem, tovabba nyolc teljes hatilyl apai elismerd nyilatkozat felvételére és csaladi jogallas rendezésére keriilt sor.
Ez utbbbinak az iigyintézése az elézetes elfkészités utin legalabb kettd éra hossza, majd az érintett felek alairdsa utin
az anyakényvvezetd bevonja a régi sziletési anyakonyvi kivonatot, majd Wdjat ad ki, rendezi a gyermek csaladi
jogallasit, adatot szolgaltat a sziiletési hely szerinti anyakényvvezetShoz és postizza a régi kivonatot bevonds céljabol.
Altaliban egy fél nap a lebonyolitasa.

A hazassigi szandék bejelentés is egy hosszabb folyamat, majd a szilletéseket rogzitenem kell, vagy régzittetnem,
majd az eskiivé napjara beszéddel és a cereménia kimenetével felkésziilni, tovibba a hazassagkotés elStt és utan
szintén rogzitési feladataim vannak, hogy a hizassig az elektronikus anyakényvben is 1étrejdjjon.

A haldleset anyakényvezésére akkor keriil sor, ha Kantorjanosiban tortént a haldleset.
Dokumentilisa szintén idGigényes feladat.



2. Hagyatéki feladatok:

Hagyatéki eljardssal kapcsolatosan hagyatéki leltar készitése, hagyatéki leltdr kiegészitése, tételes hagyatéki leltar
felvétele, pothagyatéki eljards és belf6ldi jogsegély kérelmeket kellett teljesiteni.

Orékhagyé 6rokoseit felkutatni, nyilatkozatot toltetni vele, megkeresni all-e valami a tulajdondban, ha igen ad6-és
értékbizonyfitvinyt megkérni az adott telepiilés Polgirmesteri Hivatalat6l, majd tajékoztatét imi a tudomasomra jutott
vagyonr6l vagy éppen folyészamlar6l, ezt kovetSen hagyatéki leltart kell készitenem az ASP Hagyatcki
Szakrendszerbe, majd a halileset helye és ideje szerinti illetékes kozjegyzonek tovibbitanom kell végzés megirasit
kovetSen. A hagyatéki leltirt csak a fellebbezési hataridé lejarta utdn, ha pedig az adé-és értékbizonyitviny ellen
fellebbezéssel élnek, akkor a fellebbezés elbirilasa utin lehet a kbzjegyzdnek megkiildeni.

Nagy szamban érkeznek megketresések az elhaltak tartozisival kapcsolatosan, féleg a végrehajté irodaktol,
koveteléskezeldktol, NAV-16l, stb.

2025. évben 31 £6 hagyatékat kellett felvennem, tovabba 12 péthagyaték felvételére keriilt sor, amelyekben tobbszori
intézkedések vannak, valamint 25 hagyatéki megkeresésem volt, amelyekben szintén t6bb megkeresés egy embernél.
Az ASP hagyatéki szakrendszerben kell a hagyatéki tigyeket elintézni. Fenti szakrendszerek kezelése lassitja a
munkinkat. Az irat szakrendszerben minden {igyintéz8 sajat maginak ikeat és az iratkezelSi feladatokat is elvégzi.

3. Csaladvédelmi koordiniciéért felelds szervként a hozzatartozdk kozdtti erszak tgvekkel
kapcsolatos feladatok:

2025. évben a Matészalkai Rendérkapitinysig Vizsgilad Osztalydtél ot esetben, a Szabolcs-Szatmir-Bereg
Viarmegyei FoiigyészségtSl kettd esetben és az Igazsigiigyi Minisztérium Parlamenti Allamtitkarsig Igazsigigyi
Szakmai Iranyitasi Féosztaly Nyiregyhizi Aldozatsegité Kozponttdl egy esetben érkezett jelzés.

A jelzést kovetSen a bantalmazottat és a bantalmazét - kiilon idGpontban - személyes meghallgatis érdekében idézni
kell. Tijékoztatist adni a bantalmazénak a hozzitartozék kozotti erSszak folytatisinak kovetkezményeirdl, a
bantalmazottnak a hozzitartozék kozott erdszak miatt alkalmazhaté intézkedésekrél, a bintalmazottat megilletd
jogosultsagokrol, a csaldd és a gyermekek védelmét szolgals szocidlis intézményrendszerrSl és a szolgiltatisokrol,
valamint arrél, hogy a hozzitartozék kozodtti erdszak miatt helye van-e biintetS- vagy szabdlysértési eljiris
meginditdsinak, tovibb4 a hamis vid kévetkezményeir6l. A bintalmazott kérelmére a csaladvédelmi koordinicibért
felelds szerv gondoskodik arrél, hogy a bintalmazott jogi, egészségugyi, pszichologiai és mentalhigiénés segitséget
kapjon. Ezeken kivill tijékoztatni kell mind a kettd felet az igénybe veheté terdpids kezelésekrSl és mas
segitségnytjtasi, konfliktuskezeld lehetSségekrdl. Ezek eléréséhez igény szerint segitséget kell adni. Az eljirasrol és a
feltirt tényekrd] haladéktalanul tijékoztatni kell a rendGrséget és a jelz6 szervet.

4, Egyéb tirshat6sagi megkeresésekkel kapcsolatos feladatok:

2025. évben a nyugdijfolyésité tobb alkalommal megkeresett dpoldsi dijak és gyermeknevelési tdmogatasok
leigazoldsa miatt, mivel koribban ezeket az ellitisokat oénkormanyzatunk folyésitotta és szolgilati idének
mindsiilnek. Ezeket 2 megkereséseket 6t napon beliil kell teljesiteni, de az irattirban nagyon idGigényes fenti ellatisok

visszakeresése.

A hatésagok elektronikus aton tarthatnak kapcsolatot, kérhetnek adatszolgaltatast stb., ezaltal mi is elektronikus iton
vilaszolunk, elektronikus aldiris alkalmazasival. Pl hagyaték tgyben a kozjegyzOkkel csak az Orszdgos Magyar
Kozjegyz6i Kamaran keresztiil tudunk kapcsolatot tartani, a hivatali kapu és az ASP irat szakrendszeren keresztiil. A
birdsagokkal és a MAK-kal a kapcsolattartds az ANYK rendszer segitségével; az Onkormanyzatokkal, jirdsi
hivatalokkal a levelezés a hivatali kapu és az ASP rendszer egyiittes alkalmazisaval torténik.

5. Szocialis és gyamigyi iigyek:

Ide tartoznak a kornyezettanulmany és vagyonleltir készitése (altaliban 5 napos hataridé van r4). Leggyakrabban a
jarisi hivatal és a birésdg kér fel kotnyezettanulmany készitésére. Pl: gyermektartasdij dllam 4ltali megeldlegezése,
atmeneti nevelés éves felillvizsgilata, gyam és gondnok kirendelés iigyekben.

2025. évben 8 darab kérnyezettanulminy készités, 7 darab tirshatésigi megkeresés csaladi potlék és gyerektartis
tigyben, kettd apolsi dij iigyében, ketté gondoksigi tigyben és nyolc darab nevelésbe vétellel kapcsolatos iigy volt.
Egy esetben eseti gydm kirendelés volt, mely esetben a kiskora anya méhmagzatinak eseti gyamot kellett kirendelni,
amelyet a Szabolcs-Szatmir-Bereg Virmegyei Kormanyhivatal Jirasi Hivatal Hatésigi és Gyamiigyi Osztalyinak



kellett a felvett jegyz8konyvet megkiildeni, majd a véglegessé vilas utin az anyakoényvvezetdi feladatom kovetkezik, a
teljes hataly( apai elismer nyilatkozat felvétele.

Gyamiigyi feladatok kozé tartoznak:
¢ a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatrdnyos és halmozottan hatrinyos helyzet
megallapitasa , valamint a

¢ sziinidei gyermekétkeztetés

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény (RGYK) egy év idGtartamra kertil megéllapitasra, az ismételt
megillapitishoz a sziilének vagy mis torvényes képviselonek, illetve a nagykort jogosultnak wj kérelmet kell
elétetjeszteni. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben Kantorjinosiban 109 csalid ezen belill 179 gyermek
részestl, a jogosultak kozil 175 £6 kiskort, 4 £6 nagykora.

A fent ellatas pénzbeli ellitisként keriil kifizetésre évente kétszeri alkalommal (augusztus és november hénapokban).
2025. évben augusztus hénapban 1149 500 Ft, 2025. november hénapban pedig 1142000 Ft keriilt a
Kiantorjinosi lakosok kozott kiosztasra. A pénzbeli ellitashoz 6nerét nem kell biztositani.

A beszimolé készitésének napjlic a telepilésen hatrdnyos helyzeti (HH) gyermekek szima 120 f8,
halmozottan hatranyos helyzetii (HHH) gyermekek szidma 4 f6 és gyamhivatali jelzés alapjian halmozottan
hatrianyos helyzeti (HHH) gyermekek szdma 17 £6.

Kiilén hatirozatban kell megallapitani a hdtrinyos vagy halmozottan hitrinyos helyzetet a rendszeres

gyermekvédelmi kedvezménnyel egyezs idStartamra -egy évre.

Rendszeres gvermekvédelmi kedvezmény kérelmek elbirilisa soran az iigyintézd fontosabb feladatai:

- a kérelem nyomtatvany (10 oldal) kitcltésében segitségnyujtas, esetenként kitdltése, a beirt személyi- és
lakcim adatok, TAJ szdm, stb. ellendrzése, jovedelem és vagyonnyilatkozat kitGltése, a csatolt mellékletek,
szamlak, kereseti igazolasok stb. ellenSrzése

- a kérelem iktatdsit kovetGen a Mitészalkai Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyatol belfoldi jogsegélyt
kérek a szul6k aktiv kor( ellatasarol és a regisztricidjuk idStartamarol,

- a Magyar Allamkincstar Csaladtamogatisi Informaciés Rendszerébél (CSTINFO) a kérelmezé csalidja
részére folyositott csalidtdmogatisi ellitisok lekérdezése, kinyomtatisa (A 149/1997. (IX.10.) Korm.
rendelet 65/B §-a alapjin a jegyz6 a CSTINFO nyilvintartisibél meggyézddik az egyedilallé
kérelmez8 esetében az egyedilillésig tényérdl, illetve a gyermek tartds betegségének vagy sdlyos
fogyatékossiganak tényérdl)

- az egy f8re juté jovedelem kiszamolasa,

- Az Orszigos Szocidlis Informacidés Rendszer Pénzbeli és Természetbeni Ellitisok Rendszerében (PTR)
rogziteni kell az RGYK megillapitisit vagy elutasitasat

A rogzités menete az 0j iigy inditdsiaval kezdédik, majd az tligyféladatok: igénylé és a kozeli hozzatartozok
személyi- és lakcimadatainak rogzitése illetve ellendrzése koveti, az ellendrzési funkciéval lehet ellenérizni, hogy a
jogosult gyermekek mds énkorményzatnil részesiilnek-e RGYK ban, a kérelem adatainal kell régziteni a kérelem
beérkezésének idépontjat, az igényls és a kozeli hozzatartozdk jovedelmi- és vagyoni adatait, déntés-tervezet
adatainal az ligyiratszam egy fére juté jovedelem, jogosultsig kezdete, vége sth., dontés és kiadmanyozasnal
elbirilis azonositot képez a rendszer mely a hatarozatok kotelezé tartalmi eleme

- WINSZOC rendszerben régziteni kell a kérelmez8re és a jogosult gyermekekre vonatkozd adatokat (Ha
mar szerepel a szoc. rendszerben a csalid a csalidtagok Gsszejelolését kovetben lehet elkezdeni a rogzitést,
ha nem szerepelnek a rendszerben pl. Gjsziilott vag G lakcimet Iétesitettek, akkor személyenként minden
csalddtagot fel kell t6gziteni a személyi adatokhoz. A személyi adatok rogzitését vagy kivalasztisit kvetGen
rogziteni kell a jogosultsigi adatokat: az igényli sgemély kivilasstisa: kérelem datuma, iktatészdma, dontés
kelte, ligyiratszama, jogosultsig kezdete, vége, egy fére jutd havi nettd jovedelemy; jogosult gyermek kivdlassitdsa:
gyermekenként killon-kulon PTR elbirilds azonosité rogzitése, jogosultsig kezdete, vége, ligyiratszam,
ellatis 6sszege hitranyos helyzet (HH) kivilasztisa, HH oka, iigyiratszama, HH kezdé dituma, intézmény
neve.

- hatarozat megitdsa RGYK és HH illetve HHH megallapitasarél és a hatarozatok beiktatasa,

eldzmény csatolasa



(A HH illetve HHH megillapitisa elStt a kérelmezé csaladja lakaskorilményeinek vizsgalatahoz végzésben felkérem
a GYE]JO vezet6jét kbmyezettanulmany készitésére)
- aliirast kovetGen a hatarozatok postizdsa (boriték + tértivevény megirisa a kérelmez6 részére és a
nevelési- oktatasi intézmény részére)
- véglegesités a PTR rendszetben Ugyiratonként véglegesiteni kell a hatdrozatokat, nagyon fontos ez a 1épés,
mert csak a véglegessé valt hatarozatokat latjdk mas onkormanyzatok és mids szervek
- zaradék készités
- kifizetési jegyzék készitése (augusztus 01. és november 01. allapot alapjan) majd a kifizetési jegyzék
tételes ellenGrzése
- Az ASP iratkezelS szakrendszerben a hatirozat megirasa utin KSH adatlapot kell kitSlteni, a tértivevény
visszaérkezése utin a tértivevényt kezelni (a kézbesités sikeres vagy sikertelen volt, atvétel dituma, dtvevo
megnevezése sth), az iratot elintézni és ezt kovetSen az tigyiratot le kell zarni és irattarba kell helyezni.

A sziinidei gyermekétkeztetést 2 tanév rendjérdl sz6l6 miniszteri rendeletben meghatarozott szi, téli és tavaszi
sziinet, valamint ezen idStartamra esd, a bolcsédei ellatist nydjtd intézmény és az Gvoda zdrva tartasinak idStartama
alati munkanapokon és a nyiri tanitisi sziinet idGtartama alatt legalibb 43 munkanapon, valamint az ezen
idStartamra es, a bolcsSdei elldtist nyjtéd intézmény és az évoda zirva tartisinak idGtartama alattt munkanapokon
szervezi meg,

A hitrinyos vagy halmozottan helyzetil és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiils gyermekek részére
a sziil6 kérelmezheti.

A jogosult gyermekek sziileit tdjékoztatni kell a szinidei gyermekétkeztetés igénybevételének lehet8ségérdl, az
igénybevétel mo6djardl, valamint a sziinidei gyermekétkeztetés biztositisinak idétartamardl, helyszinérdl és médjardl.

Az adott szinidei gyermekétkeztetés megkezdése el6tt vizsgilni kell, hogy a sziinidei gyermekétkeztetés
megkezdésekor a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiils gyermek hatranyos vagy halmozottan
hitrinyos helyzete az azt megillapité hatirozat alapjin fenmall-e. Ha a gyermek hatrinyos vagy halmozottan
hitrinyos helyzete a sziinidei gyermekétkeztetés megkezdését megel6z6 harmincadik napon fennallt, azt a
gyermekétkeztetés megkezdésekor is fenndllénak kell tekinteni.

Ha a telepillési 6nkorminyzat jegyzGje azt allapitja meg, hogy a gyermek nem jogosult a sziinidei
gyermekétkeztetésre, errSl irasban értesiti a szinidei gyermekétkeztetést igényls szil6t, mas torvényes képviselSt.

2025. évben a tavaszi sziinetben: 45 gyermek, a nyin szinetben: junius honapban 6, jalius hénapban 70, augusztus
hénapban 70+22( 6vodas) Gsszesen 92, tovabbd az Gszi sziinetben: 30 gyermek étkezett.
A szinid6t kovetSen az étkezésben részesilé gyerekeket egyenként rogziteni kell a WINSZOC rendszerben.

6. Telepiilési timogatisok:

o lakhatdsi kiaddsokhoz kapcsoléd6 hitralékot felhalmozé személyeknek, elsé kozizemi szerzSdést
IétesitSknek nynjtott telepiilési timogatis

o nevelési és tanitis év kezdéséhez nyujthaté timogatis

e rendkivilli telepiilési timogatas -elemi kar, temetési timogatas

2025. évben - a beszamold készitéséig - lakhatishoz kapcsoléodé hatralékot felhalmozé személyeknek nydjtott
telepiilési timogatds tgyben: 15 hatirozat ( 600.000 Ft), rendkiviili telepiilési timogatis iigyben: 364 hatirozat
(4.917.820 Ft), temetési segély uigyben: 15 hatarozat (750.000 Ft) késziilt.

Telepiilési tamogatas iigyben 394 kérelemnek helyt ad6 dontés sziiletett.

2025. évben nevelési és tanitisi év kezdéséhez nyuijthaté tamogatashan (6vodis, altalanos iskolds, kozépiskolas) 271
{6 és felsGoktatasban tanul6 10 £6 részesilt.

Szociilis tizifara 341 £6 jogosult.

A telepiilési timogatasi kérelmek elbirdlisa soran az iigyintéz6 fontosabb feladatai:

- akérelem nyomtatvany (3 oldal) kitoltésében segitségnyujtas, legtobb esetben kitdltése, a beirt személyi-
és lakcim adatok, TAJ szim, stb. ellenSrzése, jovedelem és vagyonnyilatkozat kit6ltése, a csatolt mellékletek,
szamlak, kereseti igazolasok stb. ellenérzése

- az egy fore jut6 jovedelem kiszamolisa, a kérelem beiktatasa



- Az Orszigos Szocidlis Informaciés Rendszer Pénzbeli és Természetbeni Ellitisok Rendszerében (PTR)
rogzitend kell a telepiilési timogatisok megallapitasat vagy elutasitasat
A rogzités menete az 0j figy inditdsaval kezdSdik, majd az tgyféladatok: igénylé és a kézeli hozzitartozdk
személyi- és lakcimadatainak rogzitése illetve ellendrzése koveti, az ellendrzési funkciéval lehet ellendrizni, hogy az
igényld a jarasi hivatalnil és az énkorméinyzatnil milyen véglegessé vilt rendszeres ellatisokban részesiil, a kérelem
adataindl kell rogziteni a kérelem beérkezésének idSpontjat, a timogatis felhasznalisinak céljat, az igényld és a
kozeli hozzitartozok jovedelmi- és vagyoni adatait, dontés-tervezet adatainil az tgyiratszim egy fére jutd
jovedelem, jogosultsig kezdete, timogatis 6sszege, timogatis kifizetés honapja, stb., dontés és kiadmanyozasnal
elbirilds azonosit6t képez a rendszer, mely a hatirozatok kotelez6 tartalmi eleme
WINSZOC rendszerben rogziteni kell a kérelmezbre és a kozeli hozzatartozdkra vonatkozé adatokat (Ha nem
szerepel a kérelmez8 a szocidlis rendszerben akkor személyenként minden csalidtagot fel kell rdgziteni a személyi
adatokhoz. A személyi adatok rogzitését vagy kivilasztisat kovetGen rogziteni kell a jogosultsigi adatokat: az sgényli
sxemély kivdlasztdsa kérelem dituma, déntés kelte, véglegessé vilds ideje, tigyiratszima, jovedelem hatar, egy fére juté
havi nett6 jovedelem, a megallapitott timogatas Osszege
- ahatdrozat megirdsa és iktatisa
- alairist kovetSen a hatitozatok postizdsa (boriték + tértivevény megirisa a kérelmezs részére)
- véglegessé valas a PTR rendszerben lgyiratonként véglegesiteni kell a hatirozatokat, nagyon fontos ez a
lépés, mert csak a véglegessé vilt hatarozatok jelennek meg a rendszerben
- kifizetési jegyzék készitése eltt egyeztetés a pénztarossal a kifizetendé dsszeg miatt, majd jegyzék
készités, ellendrzés, dtaddsa a pénztar részére
- Az ASP iratkezel$ szakrendszerben a hatirozat megirisa utin KSH adatlapot kell kitolteni, a tértivevény
visszaérkezése utdn a tértivevényt kezelni (a kézbesités sikeres vagy sikertelen volt, atvétel datuma, dtvevd
megnevezése stb) az iratot elintézni és ezt kovetden az ligyiratot le kell zarni és irattarba kell helyezni.

7. Statisztikak készitése:

- A Kézponti Statisztikai Hivatal részére évente jelentést kell killdeni a gyimhatésig tevékenységérdl. Az
adatszolgiltatisban az RGYK-ban részesulé gyerekek szimét, a HH és HHH gyerekek szamat életkor
szerinti megosztasban kell kézolni. A HH és HHH gyerekekre vonatkozé adatokat a sziils(k), csaladba
fogadé gyam alacsony iskolai végzettsége; a sziil6(k), csalidba fogadd gyim alacsony foglalkoztatottsaga;
elégtelen lakokornyezet, illetve lakiskérilmények szetinti, valamint életkor szerint kell csoportositani.
Osszesiteni kell a gyamhivatal 4ltal hivatalb6l megillapitott halmozottan hatrinyos helyzetl nevelésbe vett
gyermekek és utbégondozdi ellitisban részesiilé nagykorivi valt gyermekek szdmét. Azon csalidok szamdt
is meg kell adni amelyekben hatrinyos illetve halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek élnek.

- Minden év marcius 31. napjiig a K6zponti Statisztikai Hivatal részére meg kell killdeni az el6z6 évidl a
kimutatast a pénzben és természetben ny(jthaté timogatisok adatairdl. Ennck a kimutatisnak részletesen
kell tartalmazni az el6z8 évi szocidlis és gyermekvédelmi ellatottak szamat ellitasonkénti bontisban
(megallapitisok, megszintetések, tovabbfolydsitasok, clutasitisok, az ellitottak 4tlagos szama,
thmogatisokra felhasznilt Osszeg stb). Az ellitisokban részesitettek szdma életkor és nem szerint,
csaladszerkezet szerint. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesitett gyerekek szdmit életkor
szerint, csalidszerkezet szerint. A rdszorultsagtdl fiiggd egyéb ellatisok részletes adatait (életkor, nem
szerinti bontdsban, egy fére juté jovedelem szerinti csoportositisban).

- Minden népmozgalmi anyakényvi eseményrél (sziiletés, hazassag, halileset) jegyzSkonyvet kell kitolteni és
postizni kell a KSH Veszprémi Igazgatésaginak minden hénap 5. napjiig. Allampolgarsigi tigyekben
negyed évenként kell adatot szolgaltatni.

- A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal Gyimuigyi és Igazgatasi FSosztaly Szocialis és Gyimiigyi
Osztilya részére évente tobb alkalommal adatszolgiltatist kell teljesiteni az RGYK-ban részesiils
gyvermekeksSl, HH és HHH gyermekekrél és a sziinidei gyermekétkeztetésr6l életkor szerinti bontisban.

- A KIR rendszerben évente tobb alkalommal jelentést kell késziteni a HH és HHH gyermekekr6l intézményi
bontisban (6vodas, dltalanos iskolds, kézépiskolas).

- Az eléz8ekben felsorolt ellatisokat a WINSZOC rendszetben dgyfelenként kell rogziteni és
nyilvantartisokat kell vezetni. A WINSZOC rendszerbél naponta segélyenként kifizetési jegyzékeket
nyomtatok. A szocidlis és gyermekvédelmi ellitisokban részesiilfkrl kételezd nyilvantartasokat vezetni. Pl
telepiilési timogatisok, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok, hitranyos helyzetil és
halmozottan hitrinyos helyzetl gyermekek, sziinidei gyermekétkeztetés stb.



A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilSk szilletési idejét havonta ellendrizni kell, mert ha a jogosult
betélti a 18. életévet a tovibbiakban csak abban az esetben jogosult a kedvezményre, ha nappali oktatds munkarendje

szetint tanulmanyokat folytat.

- Pénzbeli és Természetbeni ellatisok rendszerébe (PTR) kell minden segélyben részesiilét és
csalidtagjait rogziteni. A rogzités idéigényes mivel a kérelmezé személyes adatain kiviil a kozos haztartasban
él6k személyes adatait is fel kell vezetni, valamint minden csaladtag jovedelmét, vagyonit és a hatirozat
kotelezd tartalmi elemeit. A PTR rendszerben rogzitett dontéseket kovetGen a rendszer generdl egy
elbirdlisi azonositét, ezt az azonositét tartalmaznia kell a hatarozatoknak. Ezért hatdrozatot csak a PTR
rendszerben térténd régzitést kovetSen lehet irni. A hatirozat meghozatala utin a postazast kévetdn, ha a
dontés véglegessé valt a PTR rendszerben véglegesiteni kell a dontéseket, mert csak ezt kovetdn lesz mis
szervek részére elérhetd. A PIR rendszernek van egy ellendrzési funkcidja igy a kérelmek rogzitésekor, ha a
kérelmezének mas 6nkormanyzatnal mir van hasonld ellitis megillapitva ezt a rendszer jelzi. A koribbi
években a fiatalok életkezdési timogatdsahoz is adatot kellett szolgaltatni, de 2018. évtdl a MAK dolgozéi
mar a PTR rendszerbdl kérik le a 7. és a 14. életévet adott évben betélté rendszeres gyermekvédelmi

kedvezményben részesulS gyerekek adatait.

Mindezeken kivil kételezd képzésen kell a koztisztviselSknek részt venni,

Huszti Csaba Alfrédné

2025. évben képzés keretében:

- A pszicholbgia szerepe a kotrupciémegelézésben: szemelvények a korrupcié pszicholégidjabdl cimil mindsitett
képzésen 8 pontot,

- Az Alaptérvény — alapvetd alkotmanyos értékeink cimd mindsitett képzésen 24 pontot szereztem.

Pilyiné Bacskod Gréta

2025.évben képzés keretében:

- Hogyan sziiletik a jogszabaly? A helyi rendeletalkotis gyakorlati kérdései cimil mindsitett képzésen 13 pontot
szereztem.

- Ezenkiviil tud4somat gyarapitottam:

Kozmiiveldési munkatirs végzettségemet és az anyakonyvi szakvizsgimat kiviloan megfelelt mindsitéssel is ebben

az évben szereztem kozel egy év iskolaba jaras utan.

Pilysdzataink és a kapcsolédé 2025. évi feladatok:
1. Kiilteriileti helyi kdzutak fejlesztése VP6-7.2.1.1-21

Tamogatéi Okirat szama: 3340733746

Igénylés ideje: 2021.08.31.

Igényelt timogatas sszege: 66 738 149 Ft (timogatas intenzitdsa 95%, 6nerd: 3 337 551 Fr)
Témogaté okirat kelte: 2022.01.17

Projekt fizikai zarasa ténylegesen: 2025. augusztus 31.

Megvalosult fejlesztés:

1. célterillet: Kantorjanosi 0132/3 hrsz.-t 1t szilird burkolattal t61téné ellatisa, arkok kialakitdsa.
A palyazat 2025. évben megval6sult. Egy 1j projektmenedzsment atvette a projekt vezetését, és nekik hila a
projekt sikeresen befejez8dott. Az épitési beruhizist a Fényes Aszfalt Kft. nyertes palydzé atjan valdsitottuk
meg. A projekt zirisit kovetben benyljtisra kerilt 2 db kifizetési kérelem. A projekt utéfinanszirozisd, a
megvaldsitis kapcsdn elSleg kerilt lehivasra, igy a fizetési kérelmek elbirdlisit kovetSen keriil tovébbitisra az
Iranyité Hat6sag altal a fennmaradé timogatisi 6sszeg, amely a fele a megitélt Osszegnek.
FELADAT: kifizetési kérelmek elbirilasara valé varakozds



2.

Biztos kezdet gyerekhaz létesitése Kiantorjanosiban

Projektazonosité: GYE-23-MHI-JSZ-2-0001 (100 % vissza nem téritendS tdmogatis)

Igényelt timogatis osszege: 10 290 840 Ft

Igénylés datuma: 2023.

Finanszirozist szerz6dés kelte (médositott): 2025. augusztus 5.

Projekt fizikai zardsa: legkésobb 2025.12.31

Finanszirozasi idészak: 2023. januar 1. — 2025. december 31.

Zird beszamolo: 2026. elsd negyedévében

Kozbeszerzési kotelezettség: nem relevins.

A gyerekhdz 2018. szeptember 26.-t6l megkezdte miikodését és azéta palyazati forrasokbol valésitja meg az
Onkormanyzat. Jelenleg hazai forrisbél torténik a finanszirozasa.

FELADAT: Folyamatos miikddtetés és Ziré szakmai beszamolé benytijtisaval kapcsolatos feladatok

Biztos kezdet gyerekhaz létesitése Kantorjanosiban

Projektazonosité: GYE-25-ALT-JSZ-2-0109

Igényelt timogatds osszege: 10 290 840 Ft (100 % vissza nem téritendd timogatis)

Igénylés datuma: 2025.

Finanszirozasi szerz8dés kelte: palyazat elbiralasa folyamatban van

Projekt fizikai zarasa: legkésGbb 2028.12.31

Finanszirozasi idGszak: 2026. januir 1. — 2028. december 31.

Z4r6 beszamol6: 2027. elsé negyedévében

Kozbeszerzési kotelezettség: nem relevans.

A gyerekhiz 2018. szeptember 26.-t6] megkezdte milkodését és azéta palyazati forrisokbdl valésitja meg az
Onkorményzat. Jelenleg hazai forrisbdl torténik a finanszirozdsa.

FELADAT: a palydzat elbirilisa folyamatban van. Amennyiben tdmogatisra alkalmasnak itélik,
feladat tovabbra is a folyamatos miikédtetés és Zaré szakmai beszdmolé benyijtdsaval kapcsolatos
feladatok

VII. Kantoti Janoskodas Kantorjanosiban

Projektazonosité: KAP-RD57-82-2-25-LEADER Helyi felhivis

Igényelt timogatis 6sszege: 5 000 000 It (95%-os intenzitst)

Onerd sszege: 263 158 Ft

Igénylés datuma: 2025.

Finanszirozasi szerz8dés kelte: palyazat elbirilisa folyamatban van

Projekt fizikai zirasa: a timogatasi okirat véglegessé valasat kovetd naptdl szamitott legfeljebb 24 honap.
Finanszirozasi id6szak: nem ismert

Zir6 beszamolo: a palyazat megvaldsitasat kovetGen

Koézbeszerzési kotelezettség: nem relevans.

A pélyizad forrisbél 2026. augusztus 15. napjan a VIL Kantori Janoskodds elnevezés rendezvényt kivinjuk
megval6sitani, amennyiben azt timogatisra alkalmasnak itéhi az Iranyité Hatosag.

FELADAT: a pélyizat elbiralisa folyamatban van. Amennyiben tamogatasra alkalmasnak itélik,
feladat a rendezvény sikeres lebonyolitasa és Ziro szakmai beszamolé benyujtisdval kapcsolatos
feladatok

MFP-FAE/2025., ,,Felelgs illattartas elGsegitése Kantorjanosiban”

Projektazonosité: MFP-FAE /2025

Igényelt timogatds 6sszege: 1 500 000 Ft (100 %o vissza nem téritendé timogatas)

Igénylés datuma: 2025.

Finanszirozasi szerzGdés kelte: palyazat elbiralasa folyamatban van

Projekt fizikai zarasa: 2026.06.30.

Finanszirozdsi idGszak: nem ismert

Zar6 beszamolé: a palyazat megvalésitasat kvetden

Kozbeszerzési kotelezettség: nem relevans.

FELADAT: a pélyazat elbirdldsa folyamatban van. Amennyiben timogatisra alkalmasnak itélik, feladat 20
db 40 kg alatti szuka, és 10 db 40 kg alatti kan kutya ivartalanitisa, veszettségi elleni véddoltdsa, és
transzponderrel torténé ellatasa.



6. MFP 2025/KOZVIL/01
Projektazonosité: 2025/KOZVIL/01-24023648
Igényelt timogatis osszege: 49 994 269 Ft (100 %o vissza nem téritendd timogatis)
Igénylés datuma: 2025.
Finanszirozisi szerz6dés kelte: palyazat elbirilisa folyamatban van
Projekt fizikai zarasa: 2027.04.30.
Finanszirozisi idGszak: nem ismert
Z4r6 beszamold: a palydzat megvaldsitasat kévetGen
Kozbeszerzési kotelezettség: nem relevans.
FELADAT: a palyazat elbirdldsa folyamatban van. Amennyiben timogatisra alkalmasnak itélik, a palyazat
keretében lehetSségiink lenne lecserélni mind a 381 kézvildgitast biztosité elavult, korszeritlen limpatesteket,
energiahatékony (LED-es) lampatestekre.

7. MFP-OTIFB/2025., ,Kantorjinosi Polgarmesteri Hivatal felujitisa”
Projektazonositd: 4049830853
Igényelt timogatis 6sszege: 49 647 953 Ft (100 % vissza nem téritend6 timogatis)
Igénylés datuma: 2025.
Finanszirozasi szerz3dés kelte: 2025. oktéber 13.
Projekt fizikai zarasa: 2026. december 2.
Finanszirozasi id8szak: 2025. junius 2. — 2026. december 2.
Z4r6 beszamolé: a palyazat megvalositasat kdvetGen
Kézbeszerzési kitelezettség: nem relevans.
A pilyizati forrashél a Kéntorjinosi Polgirmesteri Hivatal épiiletét kivanjuk feldjitani, amely jelent egy
komplett tetd cserét, az ereszek teljes cseréjét, egy ligyfélvaré kialakitasat.
FELADAT: a palyazat elbiralisa megtdrtént, azt timogatasra alkalmasnak itélték. A projekt teljes
kéltsége rendelkezésre 4ll, azt az Iranyité Hatdsag az Onkorményzat szimlijira atutalta. Jelenleg kivilasztasra
keriilt a felfjftasi munkik tervezbje és miiszaki ellendre. A kiviteli tervdokumenticié elkészitésére 2026. januar
31-ig van lehetésége a legkedvezébb ajanlatottevé S Plusz I Kft-nek. Ezutin kezdSdhet a kivitelez
kivilasztasi eljarasi folyamata, majd a projekt tényleges megval6sitis, azaz a Polgirmesteri Hivatal felgjitisa.

8. A telepiilési Snkormanyzatok szocidlis céli tiizeldanyag vésarlisdhoz kapcsolodé taimogatas
Projektazonosito: OGF/49-66/2025-KTM
Elnyert tAmogatis dsszege: 9 084 310 Ft (100 % vissza nem téritend6 timogatas)
Igénylés datuma: 2025.
Finanszirozisi szerz&dés kelte: 2025. majus 30.
Projekt fizikai zardsa: 2026. februar 16.
Pénziigyi elszdmolas hatirideje: 2026. marcius 31.
Ziré beszamolé: a palyazat megvaldsitasat kdvetéen
Kozbeszerzési kotelezettség: nem relevans.
FELADAT: a palyazat elbirildsa megtottént, azt timogatasra alkalmasnak itélték. A projektben
biztositott timogatisi OsszegbSl megvasirlasra kerilt 341 erdei kébméter tiizifa, és jelen besziamold
elkészitéséig az ki is lett hordva a szocidlis riszorultsig alapjin timogatott igénylSknek. Tovabbi feladat a
palyazattal valé elszimolas, amelynek elSkészitése folyamatban van.

9. Onkormanyzatok rendkiviili timogatdsa
Projektazonositd: OGF/67-35/2025-KTM
Elnyert timogatasi dsszege: 2 534 944 Ft (100 % vissza nem téritendd timogatds)
Igénylés datuma: 2025.
Témogatdi okirat kelte: 2025. szeptember 22
Pénziigyi elszimolas hatarideje: 2026. aprilis 10.
Z4r6 beszamolé: a palydazat megvaldsitasat kovetGen
Kézbeszerzési kotelezettség: nem relevans.
FELADAT: a palyizat elbiralisa megtdrtént, azt timogatisra alkalmasnak itélték. A pilyizat keretében
biztositott timogatisi dsszeg a felszdmolt illegilis hulladékleraké kapesin keletkezett az EAK Nonprofit Kft.
altal kiallitott 3 621 348 Ft-os szamla egy részénck a kifizetésére lett igényelve, és forditva. A szamla kifizetését
kdvetSen a palyazat elszimolisa megtortént az Irinyité Hatésag felé, annak elbirdldsa folyamatban van.



10. Versenyképes jards
Projektazonosité: nem relevins ( a palyazat konzorciumban keriilt beadésta, a £6 kedvezményezett Vaja Viros)
Igényelt timogatas dsszege: 5 186 375 Ft (100 % vissza nem téritendd timogatas)
Igénylés datuma: 2025.
Finanszirozasi szerzGdés kelte: nem relevans
Projekt fizikai zarasa: nem relevans
Finanszirozisi idészak: nem relevans
Zir6 beszamolé: a palydzat megvalésitasit kdvetSen
Kozbeszerzési kotelezettség: nem relevans.
FELADAT: a pilyazat elbiridlasa megtortént, azt tamogatasra alkalmasnak itélték. A projekt teljes
koltsége rendelkezésre all, azt az Iranyité Hatdésdg a f6 konzorciumi partnernek, azaz Vaja Viros
Onkormanyzatanak szaml4jara atutalta. A palyizat megvalésitisa folyamatban van, Kéntorjanosi telepiilésen
térfigyel kamerarendszerek keriilnek telepitésre, ezaltal kivanjuk javitani a kozbiztonsagot.

11. Versenyképes jaras II. iitem
Projektazonosité: nem ismert ( a palyézat konzorciumban keriilt bead4sra, Or, Vaja Onkormanyzatokkal)
Igényelt timogatas 6sszege: 7 910 000 Ft (100 % vissza nem téritend$ tamogatis)
Igénylés datuma: 2025.
Finanszirozasi szetz6dés kelte: nem relevans
Projekt fizikai zarasa: nem ismert
Finanszirozasi idészak: nem ismert
Z4ar6 beszamolé: a pilydzat megvaldsitasat kovetGen
Kozbeszerzési kotelezettség: nem relevans.
FELADAT: a palyizat elbitaldsa folyamatban van. Amennyiben timogatisra alkalmasnak itélik, a pilyazat
keretében lehetSségiink lenne lecserélni a Polgirmesteri Hivatal Osszes elavult szamitogépét, és az
irodabutorokat.

12. Egyéb feladatok
Monitoring tevékenység a lezarult projektek kapesin.
Lezirult, befejezett projekt fenntartisi idGszakiban torténd éves jelentések megkiildése, valamint helyszini
cllendrzéseken valé kotelezd részvétel. 2026. mircius 16. napjin jir le az 5 éves fenntartisi idészakunk egy
2016. évben beadott, 2017. évben elnyert TOP-os pilydzatunknak, amelynek koszonhetSen energetikai
korszerlsitést tudtunk végrehajtani 4 6nkorminyzati épiiletben. Ennek a palyizatnak most november 10. és 11,
napjan tartotta az Irinyité Hatdsag a helyszini ellenérzését. 5 kisebb hidnyossag keriilt jegyzdokonyvezésre,
melyeknek a pétlasa december 10. napja.

A palyazatokkal kapcsolatos feladatokat jegyzGként ellitom, a menedzseléstSl az elszdmolasig.

A KEPVISELO- AGOK MUNKAJAVAL KAPCSOLATO:
A jegyzé {6 feladata sek elOkés
véleményezés soran feltart hibakra torténd figyelem felhivis, esetlegesen javitasa, segitségnyujtas, stb.

A képviselS-testiilet a 2025. évben 15 iilést tartott jelen beszimolé elkészitéséig, a Roma Nemzetiségi Onkorminyzat
5 iilést.

dr. Péter Zoltan polgitmester vilasztéjoginak megsziinését kovetSen 2025.04.01.-t6] alpolgirmester latta el a
polgirmesteri feladatokat. 2025.06.15. napjara keriilt kitizésre a Helyl Valasztisi Bizottsag altal az idékozi
polgirmester valasztis, melynek eredménye alapjin Dr. Péter Zoltanné keriilt megvalasztisra. A polgirmester
személyében tortént valtozasok miatt kétszer kellett végrehajtani a munkakdr atadds-atvételét, a Szabolcs-Szatmar-

elSterjesztések elkészitése, véleményezése, a

Bereg Virmegyei Kormanyhivatal Térvényességi FSosztily koordinaldsaval.
27 6nkormanyzati rendelet és 94 6nkormanyzati hatdrozat kerilt megalkotisra jelen beszamold benyujtasaig.

Az Ulések el6tt a képviselGk, bizottsagi tagok részére az irdsos dokumentumok, elSterjesztések, meghivok
elektronikus alapon, e-mailben keriilnek kikiildésre a Szervezeti és Mukodési Szabalyzat rendelkezései alapjan, a
takarékossig jegyében.

Az lésekrd] késziilt jegyzokonyveket a hivatal hivatalos honlapjin tessziik kozzé. A Rendeletek és a hatarozatok a
helyben szokisos médon, a Hivatal elStti hirdetStablan tesszitk kozzé a lakossig szdmira, tovibba Kintorjanosi
Kozség Onkormanyzat hivatalos honlapjin. Pir éve attértiink az dllam 4ltal az ASP rendszerben biztositott ingyenes
honlap hasznalatara, melynek elérhetSsége A régi honlapot most mar teljesen megszintettiik, és véglegesen attértiink

az Allami honlapra (https://kantorjanosi.asp.lgov.hu )



A testilleti adminisztriciés munkan nil a képviselS-testiilet két bizottsaga munkdjit is segitem, el6készitve az tléseket
és a jegyzGkonyveket, eloterjesztéseket.

A testileti ulések, illetve a polgirmesteri dontések jegyz8konyveit a jogszabélyi hatirid6k betartisa mellett
elektronikusan tovabbitom a Korminyhivatal felé az e célra kialakitott elektronikus felilleten. Ezen a felilleten kell
folyamatosan karbantartani a két énkormanyzatra és a képviselG-testiileti tagokra vonatkozé adatokat.

Ezen a teriilleten ebben az évben nagy viltozds nem tortént, a kialakitott Loclex rendszer kell hasznilni a rendelet
készitésére, és a koribbi tdrvényességi felilleten sziikséges az iratokat tovabbitani a feliigyeleti szerv felé.
Véleményem szerint ez a Loclex rendszer sokban segiti a munkimat, mert figyelmeztet, ha a jogszabalyalkotist
rendelkezéseknek nem megfeleléen késziil a jogalkotis.

A Rendeletekrl és a hatirozatokrdl irasos és elektronikus nyilvantartist is vezetiink. Ezt a rendszert a jovében is
javaslom fenntartani, mert a papiralapi nyilvantartis ad segitséget a lejirt hatiridejii hatirozatok kigyGjteséhez, az
elektronikus nyilvintartasbél pedig a ketesd szo segitségével tudunk évekre visszamendleg keresni.

Jegyz6ként dtvettem a kereskedelmi hat6sigi feladatokat. Kereskedelmi hatdsigként az idei évben is volt teendé a
folyamatos jogszabilyi viltozasok miatt. A telepiilésen 4j szolgaltaté nem jelent meg, a jelenlegiek bévitették csak
tevékenységeiket, illetve sziintették meg. A Kossuth Lajos utca 29. alatt talilhaté régi orvosi rendel6 vonatkozasiban
is megsziintetésre kerillt a két kereskedelmi egység, bezirt, és kozos megegyezéssel felbontottuk a bérleti szerzGdést,
eziltal az Onkormanyzat bevétel kieséssel szimolhat, amennyiben nem sikeriil ismét kiadni. Ezen a teriileten is

folyamatos az adatszolgaltatas.

2025. jonius 15.-én egy sikeres id8kozi polgirmester vilasztison lettiink til. Bir mindig a helyi vilasztasok érintenek
benniinket a legjobban, nemcsak érzelmileg, hanem feladatokban is sokkal nehezebb és bonyolultabb, &sszetettebb
munkdval jir, de ennek ellenére is zokkendmentesen ment a lebonyolitisa. Ami miatt kilén biiszke vagyok a
munkatirsakra, hogy az ilyen jellegi vilasztdsokon magunkra vagyunk utalva, nincs olyan vélasztasi szerv az NVI-n
kiviil, aki segitséget vagy tajékoztatist adhat, és annak ellenére, hogy nem volt gyakorlatunk egy ilyen jellegli vilasztas
lebonyolitasiban, z6kkenSmentesen megoldottuk a feladatot. A valasztisban résztvevd bizottsigi tagok rendkiviili
szinvonalas és lelkiismeretes munkit végeztek, akiknek ismét készonom a munkajukat.

JegyzSként folyamatosan igyekszem segiteni a kollégiimat, kiveszem a részem teljes mértékben a napi feladatok
elvégzésében, tigy érzem szitkség van erre, hogy rilissak minden teriiletre.

Rz aldbbi feladatok keriiltek 4t a gazdasigi vezet8ifl a jegyz0hoz kézvedeniil

- Hirdetmények kozzététele

2023. évtél minden hirdetményt kifiiggesztését jegyzOként én végzem. Elvégzem a hirdetmények kifiiggesztését az
énkormanyzat hirdet6tablajan, valamint a féldhirdetményekkel kapcsolatban kozzéteszem a magyarorszaghu
honlapon is. A hatarid lejartat kovetéen értesitem a megadott szerveket, egyéb jogt személyeket. Ebben az évben 6
db szerz6dés kifiiggesztése tortént. Ezen kiviil 352 db ingatlan 4rverési hirdetmény keriilt kifiiggesztéste a birdsigi
végrehajtok, a birésag 4ltal megkuldottek alapjin, jelentGsen tobb, mint korabban, ami sajnos azt jelenti, hogy egyre
tobb ingatlan 4rvereznek el a telepiilésen. 2024. évben 83 ilyen jellegl hirdetmény volt, most pedig 352 db. jol
lathaté, mennyire jelentGsen megnovekedett ez a szdm.

- Statisztikai adatszolgaltatisok, melyet a KSH-Elektra rendszerben bekiildok:

e Jelentés a nem iizlei céllal iizemeltetett szallishelyek nyilvantartisiban bekovetkezett valtozdsokrol
(hatdridé: 2025.10.15., 2025.07.15., 2025.04.15., 2025.01.15.)

¢ Jelentés a kereskedelmi tevékenységet folytatokrdl (hataridé: 2025.07.31., 2025.01.31.)
Alapinformicidk a telepiilési onkormanyzatok illetékességi teriiletén miikods, infrastrukturalis szolgaltatast
nyujté gazdasigi szervezetekrdl (hatiridé: 2025.07.01.)

e  Foldteriilet és vetéstertlet, junius 1. (hataridé: 2025.06.06.)

A mezbgazdasagi, erddgazdilkodisi, haliszati tevékenységet végzdk raforditisai és arbevételei (hatirid6:

2025.05.31.)

Kimutatds a pénzben és természetben nyujthaté timogatisok adatirdl (hataridé: 2025.04.02.)

Jelentés az 6nkormanyzatok lakisgazdalkodasi tevékenységérdl (hataridé: 2025.03.01.)

Az egészségligyi ellitas allds- és létszamkimutatisa (hataridé: 2025.02.15.)

Jelentés a telepiilési énkormanyzat hatiskérébe tartozé kozigazgatasi és terilletvaltozdsokrdl (hatiridé:

2025.01.31.)

Jelentés a gydmhatdsig tevékenységérol (hatiridé: 2025.01.31.)

Novénytermesztési termékek, zoldségfélék, gyep és nad termelése, felhasznilasa és netté arbevétele

(hataridé: 2025.01.31.)



® Jelentés az informaci6s és kommunikdcids eszk6zok allomanyardl, és felhasznilasirdl
o Jelentés a telepiilési 5nkormanyzat hatiskorébe tartozé kozigazgatasi és teriiletvaltozasokrol
e  Statisztika a nyilvinos internet-elérésekrdl

Ezenkivill szamos adatszolgaltatast sziikséges teljesitentink:
e MEKH adatszolgaltatasok
e OSAP adatszolgiltatasok
e  Korminyhivatal altal kért adatszolgaltatisok

- Bétleti szerz6dések megkotése
A nem lakas céljira szolgilé bérlemények bérleti dijanak valtozdsardl értesités killdése, mely az évet kbvetGen az
inflaciés rata kozzététele utdn torténik, valamint més esed jelleggel jelentkezd bérleti szerzG6dés elkészitése (Telekom,
Telenor, Digi).

- Téamogatasi szerz8dések megkotése a civil szervezetekkel Elszamoliasuk feliilvizsgalata,
jovahagyasa.

2025-ban csak a helyi Polgar6rség részesiilt timogatisban, melyhez a timogatasi szerz8déseket elkészitettem és az
elszamolasokat fogadtam.

- Cafetéria szolgéltatasok keretében: a dolgozdk szerzGdéseinek kezelése, SZEP kartyik feltoltése.
- OEP szerzidésekkel kapcsolatos feladatok ellatas
- Szabadsag-nyilvantartas: tivollétr6l jelentés készitése a pénztarosnak
- KIR: kozoktatasi Informaciés Rendszer kezelése
Jegyzbi adatszolgaltatisok, korzethatarok, hatranyos helyzetii tanul6k, gyermekek jelentése.

Ezenkiviil igyekszem folyamatosan foglalkozni a telepiilésen fennallé hizszimrendezésekkel. Nagyon sok utca var
még felillvizsgalatra, annak ellenére, hogy évek 6ta folyamatosan kezelem a problémat. A vilasztisok miatt az idei
évben kevesebb figyelmet tudtam erre forditani, tekintettel arra, hogy a vilasztisok kitiizését kévetSen nem lehet
ezeken valtoztatni, mert tiltja a térvény és mivel 2026. dprilisiban ismét vilasztisok lesznek, ez a feladat tovabbra 1s
csak tolodik.

Jegyz8ként nagyon biiszke vagyok minden kollégimra, mert azonnal képesek vagyunk kézdsen reagilni a vératlan
helyzetekre. Nagy 6rém szdmomra, hogy végre elértitk azt, hogy teljes létszamban tudjon mikédni a Hivatalt.
Mindig is az volt a véleményem, hogy a napi feladatok zékkenémentes ellitishoz és ahhoz, hogy megoldédhasson
egymis helyettesitése, szitkséges legalibb 7 f6vel mikodtetni a Hivatalt. Azt tovibbra is nagyon sajnalom, hogy az
egyik legfontosabb munkakérbe, a gazdasigi vezet6i munkakorbe nem tudtuk az idén sem taldlni egy megfelels
szakembert, aki napi jelenlétével biztositani a gazdasigi mikodést, de sajnos hidba volt kifrva a pélyazat t6bbszor,
nem volt 14 jelentkezd. Sajnos ebbe a munkakérbe olyan toérvényi elbirds van a végzettség tekintetében, hogy ritka
olyan szakember, aki ilyen alacsony fizetésért elvillalna ilyen felel6sséget. Véleményem szerint a Polgirmesteri
Hivatalban minden egyes kollega sajit teriiletét illetGen kiemelked6 szakembernek mondhaté.

Minden 1 helyzetre rendkivilli hatékonyan reagilnak a dolgozdk, kiemelkeden helyt alltak a koztisztviselok,
szdmtalan kornyékbeli telepilésnek segitettiink, mind telefonon, de szimos esetben személyes gyorsképzés keretén
beliil, amelyet a dolgozdk 6nként vallaltak, minden plusz juttatds nélkill, pedig a napi feladatok épp elég terhet
jelentenek.

Véleményem szerint a Kantorjinosi Polgirmesteri Hivatal kéztisztviselGi és egyéb dolgozéi kiemelkedd szinvonala
szolgiltatist biztositanak a telepiilésen, maximalisan az tigyfelek és a lakossig szakszerG kiszolgalasa mellett.
Példaértékii ez a fajta csapatmunka, ami kialakult az évek alatt, és JegyzOként minden erémmel ezt fent kivinom
tartani, mert az Onkorminyzat j6 miikédése nem egyéni célok megvaldsitdsival, hanem egy csapat szakszerd
dsszefogisaval lehet a leghatékonyabb. Tovibbra is méltatlannak taldlom a jelenlegi bérezést, amely nincs
6sszhangban a feladatok sokasigaval és azzal a felelGsségvillalissal, amikkel ezek jarnak, de legalabb az idei évben
torténtek végre 1épések ebben az iigyben és némi emelkedés mutatkozik. Viszont mivel t6bb mint hiisz év telt el,
hogy az allam rendezte volna a koztisztviselSk bértiblajit, ez a 15 %-os emelés messze elmarad tovibbra is az allam

szerinti éves dtlagkeresettol.

A j6v6 év még nem tudjuk pontosan mit tartogat szimunkra, de ami mir biztosan lathaté, a 2025. évben
orszaggyllési valasztds lebonyolitisit kell lebonyolitanunk. A megalapozé felméréshol lithaté, hogy az Allami
tamogatis mértéke viltozatlannak igérkezik, ezért muszdj drasztikus lépéscket tenniink, és bevételi forrasokat
teremteni. Emiatt keriilt bevezetésre , és 2026. janudsjatdl megemelésre az iparlizési ad6 0,5 %o-16l 1 Yo-ra, kiilénésen



amiatt is, hogy az 4llam azokat az énkormanyzatokat, ahol ez nincs bevezetve, nem timogatja. Kiegészité tamogatast
csak az ipariizési adéval rendelkez8 onkormdnyzatok kaphatnak, ezért ez a 1épés elkeriilhetetlen volt

A helyi ad6k bevezetése sziikségszeril 1épés volt, mivel az 6nkorminyzat mikodése a tét, a kotelez6 feladatellatis
zokkenSmentes biztositidsa. Az ad6 bevezetése tobbletmunkit eredményez ugyan, de bizunk benne, hogy eziltal

tudjuk biztositani a stabil 6nkormanyzati miikédést.

A koztisztviseldi beszimold alapjin az éves munka Gsszegzése:

A kéztisztviselsk munkavégzése alapjin megillapithaté, hogy igen széleskorl és tartalmas. Munkajuk édllandban
ellenGrzés alatt van, mivel szimos szerv figyeli, végez egy-egy terilletre kiterjedd ellenSizést, és ilyen esetben ezen
ellenérzések 4ltal feltirt hinyossigok, problémak megoldisa tovabbi feladatot ad a napi munkan felil. De 6rémmel
jelenthetjiik ki, hogy ennyi siketes pilyazat még eddig soha nem volt telepiilésiinkon.

A hivatal vezetSjeként azon dolgozom, hogy folyamatosan javitsuk a Hivatal munkajit, ezaltal a szervezetiink
megitélését. Ugy vélem, évil évre egyre nehezebb lépést tartani és megfelelni a jogszabélyok éltal el6irt
kotelezettségekkel, de a Hivatal koztisztviselsi mindent megtesznek, hogy az Onkormanyzat minden teriileten
maximalisan elvégezzék egyre novekvé feladataikat, és ezaltal sikerre vigyék az Onkorményzat mikodését.
Figyelmiink nem lankadhat az iinnepek kozeledtével sem, hiszen az év végével szamos zarast is el kell végezniink.
Bizom benne, hogy a folyamatos valtozdsok a Hivatal hasznira villnak, és a végeredmény pozitiv javulasokat okoz a

lakossdg szolgilata érdekében.



